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1. Uvod

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni, vybéru projektd Mistni akéni skupiny Svitava z. s. v programovém ramci
OP TAK. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027
pro Operacni program technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovdny ve smyslu Stanov Mistni akéni
skupiny Svitava z. s. a vnitroorganizacnich smérnic.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna kanceldf MAS (Projektovy manazer SCLLD)
Schvalené IP rozhodovacim organem MAS (Rada) jsou zverejnény na webu MAS.

V pripadé identifikace problém( vzniklych v ramci administrace projektl/projektovych
zamérQ/vyzev lze v pfipadé nutnosti upfesnit, doplnit ¢i upravit IP nebo vnitfni dokumentaci
MAS. KanceldF MAS zpracuje zapis, kde bude zdlvodnéna aktualizace IP nebo Uprava vnitini
dokumentace vcetné popisu situace, na kterou je tento postup aplikovan.

MAS nevyhlasuje vyzvy, nejsou-li k dispozici schvalené Interni postupy.
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2. Identifikace MAS

Nazev:
Pravni subjektivita:
Adresa:

Kontaktni tudaje:

Webové stranky:

Datova schranka:
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Mistni akéni skupina Svitava z. s.

zapsany spolek

Olomoucka 1097/26, Predmésti, 568 02 Svitavy

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie:

Petr Skoda, DiS., tel.: 725 925 454, skoda@massvitava.cz
Projektova manazerka SCLLD:

Ing. Iva Skripska, tel.: 725 726 752, skripska@massvitava.cz
Wwww.massvitava.cz
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3. Administrativni kapacity

Cinnost orgdn MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organtd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami
MAS a vnitfnimi smérnicemi (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady). ZpUsob vlastniho
jedndni orgdnii MAS je rozepsan v jednacich fadech jednotlivych organt
(http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

MAS je tvorena témito organy:

Valna hromada (VH) je nejvy$Sim orgdnem MAS. VH tvofi vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Jednacim fadem MAS. Pravomoci VH upravuji Standardy MA. VH ma k 1. 1. 2026
36 ¢len (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

Rada je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Rady jsou voleni z partnertl MAS, tak aby pocet
¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani Zddnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich
prav. Rada ma 9 ¢lenl (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady). Kompetence Rady jsou
vymezeny Standardy MAS.

Vybérova komise (VK) je Vyb&rovym orgdnem MAS. Clenové Vybérového organu jsou voleni z
partnerl MAS, pricemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 %
hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto orgdnu je hodnoceni projektll na zakladé
objektivnich kritérii. VK navrhuje poradi projektl podle poctu bodld dosazenych ve vécném
hodnoceni. VK se sklada ze 11 ¢lent (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

Kontrolni komise (KK) je kontrolnim orgdnem MAS. Skladd se ze 3 ¢clend
(http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady). Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a
resi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organd MAS jsou ddny Jednacim fadem a Statutem orgdni MAS
(http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci
zaméstnanec MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni
naplné. Za chod kanceldare MAS je odpovédny vedouci zaméstnanec MAS. Pracovni napln
zaméstnance a vedouciho kanceldre je soucasti pracovni smlouvy. V ptipadé stretu zajmu se
pracovnici kancelare MAS navzajem zastupuiji.

Kancelar MAS je tvofena témito pracovnimi pozicemi:

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD

b) Projektovy manazer MAS (SCLLD)

c) Externi pracovnici MAS (DPP, DPC)

d) Dalsi zaméstnanci pracujici na jinych projektech mimo realizaci SCLLD
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4. Vyzvy MAS v OP TAK

Tato kapitola popisuje cely proces vyhlasovani vyzev MAS v OP TAK pro pfijem projektovych
zdmérl, a to mimo systém MS2021+. Projektovy manazZer pro vyzvy 2021+ ma zfizeny
elektronicky podpis. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zdmérud jsou
uvedeny v jednotlivych kapitolach tohoto dokumentu.

Harmonogram vyzev
Harmonogram vyzev MAS zpracovavd Kanceldi MAS (Projektovy manaZzer SCLLD) obvykle

na 1 rok. Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje rozhodovaci organ MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD zasila schvaleny Harmonogram vyzev na RO
OP TAK prostfednictvim formulare ,Hlaseni k vyzvé OP TAK“. Harmonogram vyzev zverejiuje
kancelaf MAS na webovych strankach MAS.

Priprava vyzva MAS a jeji vyhlaSovani
RO OP TAK vyhladuje priibéiné vyzvy pro predkladdni projektovych zdmérl z integrovaného

nastroje CLLD — tzv. nadfazend vyzva - https://apiagentura.gov.cz/cs/podporovane-aktivity-

optak/technologie-pro-mas-optak/technologie-pro-mas-clld-vyzva-ii/ .

MAS reaguje na vyhladeni nadfazené vyzvy RO OP TAK vyzvou MAS pro pFijem projektovych
zamérQ, kterd je vyhlaSovana mimo systém MS2021+. Vyzva MAS je vidy kolova. Vyzvu MAS
schvaluje rozhodovaci organ.

Vlyzva MAS je v souladu s vyzvou RO OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Navazujici
dokumentace kvyzvé MAS je tvorena Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele
a ptijemce od RO OP TAK, Internimi postupy MAS, Podminkami pro administrativni kontrolu
a Kritérii pro vécné hodnoceni projektd, pripadné dalsimi prilohami stanovenymi MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovdana na Uzemi MAS Svitava, na kterém je realizovana SCLLD.

Vyzva MAS respektuje zaméreni opatteni programového rdmce OP TAK, uzemi MAS, financni
rdmec opatreni, lhaty plnéni milnikd finan¢niho planu, cilové hodnoty indikatord.

MAS Svitava vyhlasuje vyzvu MAS zverejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach MAS.
Kancelar (Projektovy manazer SCLLD) zvefejni na internetovych strankdch MAS vyzvu, kritéria
pro vécné hodnoceni projektl, postup vybéru v ptipadé shodného poctu bodl ve vyzvé,
dokument, fesici transparentnost vybéru projektovych zaméra a zamezi stretu zajmuU a odkaz
na navazujici dokumentaci k vyzvé RO.

Zména vyzvy MAS a navazujici dokumentace
Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kanceldf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie

CLLD) na zdkladé zmény legislativy, nadfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt radné
odlivodnéng, tzn., bude obsahovat popis zmény, dlivod provedeni zmény, pfipadné dopady na
administraci projektl Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonlen ptijem
zadosti.
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Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

® zrusit vyhlasenou vyzvu,

® snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zplsobilych vydaju,

e zménit miru spolufinancovani,

® zménit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukoncéeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

® ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zaméru

® posun data ukonceni pfijmu Zadosti na dfivejsi datum.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rozhodovaci organ MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelai MAS (Projektovy manazer
SCLLD) Zadatele. Kancelaf MAS (Projektovy manaZer SCLLD) zverejiiuje vyzvu/y ¢i zménu vyzvy
na svém webu.

Tvorba hodnoticich kritérii
Kancelaf MAS (projektovy manazer OP TAK) pfed vyhlaseni vyzvy MAS pfipravi kritéria pro

hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni projektl obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni
roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni (podminky pro administrativni kontrolu a kritéria pro
vécné hodnoceni).

Zasady tvorby kritérii MAS:

 operace prispiva k dosazeni cili a vysledkl pfislusSného opatreni a strategie CLLD,

e kritéria respektuji aspekty: ucelnost, efektivnost, hospodarnost, potiebnost, proveditelnost,
soulad s horizontalnimi principy

e MAS relevantni aspekty uvadi v kontrolnim listu pro administrativni kontrolu, vécné
hodnoceni.

¢ jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a
srozumitelné odlvodnéni poctu bodl. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 %
z maximalniho poctu boda.

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé. Kritéria pro hodnoceni schvaluje Rada
MAS.

Kontrolni listy
Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projekt. Kontrolni listy obsahuji

hodnotici kritéria, kterd jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji podotazky na hlavni kritéria,
odkazuji se na totozné referenéni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticiho kritéria.
Kontrolni listy zpracovavd Kanceldr (Projektovy manaZer SCLLD). Kontrolni listy a jejich
aktualizaci schvaluje Rozhodovaci organ MAS.

* oy *

** % H 4 > 7@ Ministerstvo
R Spolufinancovéno B Mriserste, DL
* * EerPSkOU Unii A P A INOVACE



MAS

SVITAVA

PFijem projektovych zaméru
Pfijem projektovych zdmérl od Zadatell na MAS probihd mimo monitorovaci systém

MS2021+. Zadatel vyplni formulaF projektového zaméru, vzor formulaFe je zvefejnén na webu
MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni poZzadovany dalsi pfilohy, je tato informace
uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh &i pokyny pro
zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formuldf Zadatel prevede do formatu pdf a elektronicky podepise statutdrni zastupce
Zadatele nebo osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni
je v tomto pfipadé povinnou prilohou projektového zdméru.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dalsi povinné pfilohy
odesle Zadatel prostfednictvim své datové schranky na MAS.

Po pfrijeti projektového zaméru odesle Kanceldai MAS (Projektovy manazer SCLLD) potvrzeni
Zadateli o pfijeti projektového zaméru.

Seznam pfijatych projektovych zamér(i zverejiiuje MAS na svych webovych strankach
do 5 pracovnich dnl od ukonéeni pfijmu zamér( na MAS.

5. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni a vybér projektll musi byt v souladu s Postupy pro vylouceni stretu zajmu pf¥i
hodnoceni MAS v programovém obdobi 2021-2027, které zpracoval Odbor regionadlni politiky
MMR CR.

Hodnoceni projektovych zamér( je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani Zzadosti

o soulad projektového zaméru se schvdlenou SCLLD Mistni akéni skupiny Svitava z. s.,
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace.
Hodnoceni projektovych zamérl probiha ve 4 fazich:

e Administrativni kontrola, kterou provadi zaméstnanci MAS.

¢ Vécné hodnoceni (VH) — které provadi vybérovy organ MAS (Vybérova komise).

e Vlybér zamérl a vydani souladu / nesouladu projektového zaméru se SCLLD Mistni akéni
skupiny Svitava z. s. - provadi rozhodovaci organ MAS (Rada).

e Zaregistrovani kompletni Zadosti o dotaci do systému ISKP 21+ v¢. poZadovanych pfiloh
v rdmci nadfazené vyzvy RO OP TAK a jejich specifickych pravidel.

Administrativni kontrola
Prijaté projektové zaméry vcetné priloh prochdzi administrativni kontrolou provadénou

vedoucim zaméstnancem pro realizaci strategie CLLD, pfipadné dalSim povéfenym
zaméstnancem MAS.

Na osobu, ktera provadi administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu. (podle
kapitoly Opatreni proti stfetu zajma IP).

Vystupem kontroly administrativni kontroly je vyplnény kontrolni list projektového zaméru.
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V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje manaZzer Programového
rdmce OP TAK, zda Zadatel vyplnil veSkeré potrebné Udaje v projektovém zaméru, dolozil
vSechny poZadované pfilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového
zdméru a zda projektovy zamér podepsala opravnéna osoba.

V pfipadé zjisténi nesouladu v informaci nebo chybéjicich udajich je Zadatel vyzvan k doplnéni
projektového zaméru, a to maximalné 2 krat. Lhta pro doplnéni projektového zaméru je
5 pracovnich dnl od odeslani vyzvy Zadateli, v odGvodnénych ptipadech Ize lhitu prodlouzit
maximalné o 5 pracovnich dnd.

Pti zjiSténi, Zze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné
informace relevantni pro vécné hodnoceni.

V pripadé nedostatecného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je
Zadateli odesldna 2. vyzva k doplnéni zadosti. Pokud Zadatel po opakované vyzvé nepodd
doplnény projektovy zamér, je hodnoceni ukonéeno — tzn., Zzddost o vydani souladu nesplnila
podminky administrativni kontroly.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probiha zplsobem
definovanym ve vyzvé.

Kanceldai MAS mUzZe zahajit administrativni kontrolu hned po pfijeti projektového zdméru, neni
nutné Cekat do konce Ihity pro podani projektovych zaméra. Lhiita pro provedeni administrativni
kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zamér(, Ihdta se pozastavuje po dobu, kdy ma
Zadatel zdmér k doplnéni.

Vécné hodnoceni
Do vécného hodnoceni jsou predany Kanceldri MAS projektové zaméry, které splnily podminky

administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovidd Vybérovy orgdn MAS. Vybérovy organ MAS projedndva
projekty a vytvari zapis z jednani a vyplfiuje kontrolni listy.

V prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli. Vécné hodnoceni
probiha na zédkladé objektivnich kritérii, tak aby nedoslo ke stfetu zajm{ a proces hodnoceni
a vybéru byl nediskriminacni a transparentni. VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru
projektl podepisi pred zahajenim hodnoceni eticky kodex hodnotitele.

Vybérovy organ MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od dne ukonceni
administrativni kontroly. Vybérovy organ navrhne poradi podle poctu ziskanych boda.
Podrobnosti o hodnoceni a jednani organi jsou uvedeny v Jednacim fadu a dalsi dokumentaci
MAS (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

Predseda VK svola jednani Vybérové komise ve lh(té do 10 pracovnich dnli od ukonceni
administrativni kontroly ¢i pfipadné od ukonéeni pfezkumu administrativni kontroly. Vécné
hodnoceni muize byt zahdjeno i pokud nebudou dosud vyporadany prezkumy, ¢i opravné
hodnoceni u administrativni kontroly. Zadosti, které pfipadné nesplni podminky
administrativni kontroly a nebudou zarazeny do seznamu projekt(.
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Projektovy manazer SCLLD pftipravi vesSkeré podklady pro hodnoceni (tj. projektové zameéry,
vC. jejich pfiloh). Projektové zaméry urcené k hodnoceni jsou predany ¢lenim Vybérové
komise prostrednictvim e-mailu, spolecné s pozvankou na jednani VK.

Projektovy manazer SCLLD zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proskoleni vsech ¢lend vybérové
komise o stfetu zajmuU a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

V pfipadé, Zze zddost nedosdhne minimalni bodové hranice stanovené ve vyzvé je z procesu
hodnoceni vyloucena.

MAS ma povinnost zvat na jedndni vyb&rové komise zastupce RO OP TAK a musi mu umoznit
Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

Konkrétni projektové zaméry pro hodnoceni pfidéluje clenlm na jednani Vybérové komise
Projektovy manazer SCLLD. Ke kazdému zaméru jsou pridéleni min. tfi ¢lenové Vybérové
komise, ktefi zpracuji podklady (hodnotici komise). Maximalné jeden z nich mulzZe byt
z vefejného sektoru. Clenové vypracuji samostatné podklady k hodnoceni projektového
zaméru, které zapiSou do kontrolniho listu a podepisi ho. Kontrolni list ke kazdému projektu
predlozi ¢lenové hodnotici komise na jedndni Vybérové komise. O vécném hodnoceni
predlozenych 7adosti hlasuje Vybérova komise.

V pfipadé reSeni stfetu zajmu se Vybérova komise fidi Postupy pro vylouceni stietu zajmu pfi

hodnoceni MAS v programovém obdobi 2021-2027, které zpracoval Odbor regionalni politiky
MMR CR.
Modely hodnoceni:

Vécné hodnoceni (vidy bodovani, vylucovaci kritéria jsou moZna pouze v pfipadé projektt
spoluprace MAS) — za hodnoceni (¢innost) zodpovida vybérovy organ MAS

Voleny orgén, ¢lenové jsou voleni nejvyssim organem MAS z fad partnert nebo subjekt(, které
na Uzemi MAS prokazatelné mistné pusobi (clenové organu nemusi byt partnery MAS),
Provadi hodnoceni projektd na zdkladé objektivnich kritérii — navrhuje jejich poradi podle
pfinosu téchto operaci k pInéni zaméru a cilt SCLLD.

Kancelaf MAS muzZe pripravit podklady pro hodnoceni, pfipadné mize byt zadano zpracovani
odborného posudku nebo prizvan expert na danou oblast — zaleZi na nastaveni postupt uvnitr
MAS.

Varianta A/ zapojeni hodnotici komise

2.A.1 hodnotici komise (min. tfi¢lenna) provadi hodnoceni (vyjma projektl spoluprace MAS se
jedna o bodovani), podjata osoba nesmi byt ¢clenem hodnotici komise.

2.A.2 vybérovy organ nasledné vysledek hodnoceni (vyjma projektl spoluprace MAS se jedna
o bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku hodnoceni jako o celku. Vystupem je poradi
projektll s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém
vysledku neni moziné selektivné hlasovat jen o nékterych projektech) v pripadé projektu
spoluprace MAS je vystupem zdznam o doporuceni/nedoporuéeni projektu k registraci.
Vybérovy organ muZze pfipadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjata osoba se miiZe jedndni vybérového orgdanu formdlné zucastnit v zajmu zajisténi jeho
usndsenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovdni (zapocitdvda se do kvora).
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Pokud je mozné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivd opatfeni PR),
zdrzi se diskuze a hlasovani pouze v prislusné ¢asti jednani, kde je ve stretu zajmu.

Varianta B/ bez zapojeni hodnotici komise — podjatd osoba se nesmi ucastnit jedndni orgdnu
(neni pritomna)

2.B.1 hodnoceni (vyjma projektl spoluprace MAS se jednd o bodovani) provadéji vsichni
Clenové Vybérového organu MAS spolec¢né, pfip. upravi pfipraveny ndvrh hodnoceni.
Vystupem je poradi projektli s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni.

Vystupem vécného hodnoceni je Seznam hodnocenych projektovych zaméru, serazenych
sestupné podle dosazenych bodu.

Na jednani vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zdméry serazené
sestupné podle dosaZenych bodU, rozdélené na projektové zaméry, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodu bude o poradi rozhodovat datum
a cas podani zadosti doloZené dorucenkou z datové schranky MAS. Zapis z jednani VK
vyhotovuje Projektovy manazer SCLLD dle schvaleného jednaciho radu.

Vystupy z jednani vybérové komise:

® Podepsané etické kodexy resici stiet zajm0 hodnotitele

e Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany hodnotiteli

e Seznam hodnocenych projektovych zaméria serazeny sestupné dle poctu dosazenych bodu
® Zapis z jednani vybérové komise

® Prezencni listina

Vybér projektovych zameéra
(Vydani souladu/nesouladu projektového zaméru s SCLLD)

Konecny vybér a schvdleni navrzenych projekt Vybérovou komisi ma v kompetenci Rada, ktera
na zakladé svého rozhodnuti projekt podpofi (vyda soulad projektového zaméru s SCLLD) ¢i
nepodpofi (nevyda soulad projektového zaméru s SCLLD).

Jednani Rady se fidi Jednacim rddem Rady spolku MAS a Stanovami MAS.

Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

® Projektovy zdmér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).
® Projektovy zamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zpUsobilych vydajti) vejde do alokace
MAS v dané vyzvé MAS.

Svolani Rady MAS probéhne do 5 pracovnich dnti od vyhotoveni zapisu z vécného hodnoceni

Vybérové komise. Pozvanku zasila Projektovy manazer SCLLD, soucdsti pozvanky je zapis
z jedndni Vybérové komise, pfipadné dalsi dokumentace vztahuijici se k vécnému hodnoceni.
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MAS md povinnost zvat na jednani Rady MAS zastupce RO OP TAK a musi zastupci RO OP TAK
umoznit U¢ast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada.

Jednani Rady se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dnt od ukonceni vécného hodnoceni
Vybérovou komisi (po uplynuti Ihlity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se
prava na podani Zadosti o prezkum vSech ZadatelU, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni).

Rada MAS vybird projektové zdméry na zakladé navrhu Vybérové komise MAS. Clenové Rady,
ktefi potvrzuji vybér projektovych zdmér( na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stietu
zajmu.

Pti vybéru projektovych zamér( plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze jej ménit.

V pfipadé reseni stietu zajmu se Rada fidi Postupy pro vylouceni stfetu zajmu pfi hodnoceni
MAS v programovém obdobi 2021-2027, které zpracoval Odbor regionalni politiky MMR CR.
Modely hodnoceni:

Rozhodnuti o vybéru projektd — provadi rozhodovaci organ MAS (vyjimecné Nejvyssi organ
MAS, stanovi-li to vnitini predpisy MAS)

Na dalSim stupni schvaluje vysledky hodnoceni tzv. rozhodovaci orgdn MAS a provadi vybér
projektl k podpore (Elenové jsou voleni nejvyssim orgdnem MAS z partnerd MAS, zpravidla na
obdobi 2-6 let). Vystupem je schvaleni projektl k vybéru (bez zdsahu do jejich poradi),
pfipadné navyseni alokace vyzvy.

Metodika (MP INRAP) stanovi, Ze rozhodovaci organ vybirda projekty/névrhy
projektl/projektové zaméry (operace) k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty
na zakladé navrhu vybérového organu, pricemz:

minimalni bodova hranice pro vybér projektu k podpore je pfedem stanovena na vyzvé MAS
a je pro danou vyzvu neménn3, alokace vyzvy MAS je stanovena ve vyzvé MAS, rozhodovaci
organ ji pri dodrzeni dalSich podminek a postuptd muzZe navysit.

Potvrzeni vysledkd vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodil, zaznam o hodnocenych
projektovych zdmérech k registraci, poradi projektli a navrzend vySe podpory) a schvaleni
vybéru projektt, které splnily minimalni bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje
alokace dané vyzvy MAS je v kompetenci Rady MAS.

Podjata osoba se miiZe této cdsti jedndni rozhodovaciho orgdanu formalné zucastnit v zajmu
zajisténi jeho usndsenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovdni (zapocitdvad se do kvdra).

Vysledkem jednani Rady MAS je seznam projektovych zamért, které byly vybrany a které
nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamérim vyda Rada Vyjadreni o souladu se SCLLD
MAS Svitava s platnosti 60 pracovnich dnli od nasledujiciho dne vydani. Toto rozhodnuti je
povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS21+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.
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Rada mUZe urcit ndhradni projektové zameéry, které uvadi v zdpise z jednani. Nahradnim
projektovym zdmérem je hranicni projektovy zamér, popfipadé dalsi projektovy zdmér ve
vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich
prostiedkl na jeho podporu. Rada muze urcit max. 2 ndhradni projekt. zaméry v kazdé vyzvé.
Z jedndani Rady MAS je vytvoren zdpis, pfilohou je seznam projektovych zaméra, které byly a
nebyly vybrany, pfip. jsou uréeny jako nahradni. Zapis je podepsan predsedou Rady MAS (je-li
pfitomen jednani), ovéfovatelem zdpisu a zapisovatelem. Zverejnéni zapisu a seznamu
vybranych, nevybranych a nadhradnich projektovych zdmér( je do 5 pracovnich dni od jednani.
Zapis z jednani Rady MAS je zvefejnén na webovych strankdch MAS.

Proti rozhodnuti Rady MAS o vybéru projektovych zaméru muZe Zadatel podat Zadost
o prezkum.

Vystupy z jednani Rady MAS:

® Zapis z jednani

e Aktualni sloZzeni osob podilejicich se na vybéru projektovych zamér(

e Podepsané etické kodexy resici stiet zajm0 ¢lend Rady

e Seznam vsech predloZenych projektovych zamérq,

e Seznam vybranych / nevybranych / nahradnich projektovych zamér( s uvedenim bodového
zisku. U nevybranych projektovych zaméru se uvede divod nevybrani k financovani.

e Usneseni k projektovym zamérim o vydani Vyjadreni souladu / nesouladu projektového
zdméru se SCLLD

® Prezencni listina

MAS je povinna do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru projektovych zaméra predat RO
OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vsSech predloZzenych zamér(i a zapisy z jednani
pfislusnych organli MAS (Vybérova komise a Rada MAS, v ptipadé prezkumu ¢i stiznosti také
Kontrolni komise). Ukonéenim vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zdpisu z jedndni.

Podani plné Zadosti o podporu
Projektové zaméry, které byly vybrdny, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o

podporu v MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadrazené vyzvy pro podani zadosti
o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dali postupy jsou v gesci RO OP TAK:
https://www.agentura-api.org/cs/podporovane-aktivity-optak/technologie-pro-mas-optak/.
Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Svitava. Dalsi
povinné a nepovinné piilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Pti zpracovani plné zadosti v MS21+ mUZe zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD
a projektovy manazer MAS. Do Zadosti o podporu v MS21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze
signatafll vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a pripadné jako ctenare
povéreného projektového manazera MAS. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji
finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS21+ finalizovana a Ze 74da o posouzeni shody se
zamérem predlozenym na MAS. Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD posoudi,
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jestli je zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym zamérem (zejména zaméreni
projektu, celkova poZzadovana ¢éastka, prip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud
ano, Zadost elektronicky podepise v MS21+. Nasledné Zadost podepiSe elektronicky
i opravnéna osoba Zadatele a tim je zadost pfedana na RO OP TAK.

Pokud jsou shledany na Zzadosti v ISKP21+ nedostatky, které jsou v rozporu se schvdlenym
projektovym zdmérem, vyzve vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD Zadatele
pisemné pres datovou nebo e-mailovou schranku k odstranéni zavad. Na opravu / doplnéni
zadosti bude mit Zadatel 5 pracovnich dni ode dne odeslani pisemné vyzvy. Doporucujeme
doplnéni Zadosti konzultovat s projektovymi manazerem. Po doplnéni opét Zadatel informuje
pisemné MAS a pozada o posouzeni souladu Zadosti s projektovym zdmérem.

U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede Agentura pro podnikani a
inovace (ddle agentura API) hodnoceni formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti dle kritérii
zveiejnénych ve vyzvé RO OP TAK. Pfi hodnoceni na Agentufe APl budou poufita tzv. kritéria
formalnich naleZitosti a kritéria podminek pfijatelnosti.

V pfipadé potreby Zadatele, Ize po konzultaci s MAS provést aktualizaci Vyjadfeni o souladu se
SCLLD MAS Svitava v¢. projektového zaméru zaslaného do vyzvy MAS. Aktualizace téchto
dokument(l provadi a potvrzuje vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD. Platnost
aktualizovaného vyjadreni je 20 pracovnich dnd od nasledujiciho dne jeho vydani. Aktualizaci
nesmi byt pozménéno bodové hodnoceni projektového zaméru, k jehoZ plnéni se Zadatel
zavazal.

6. Prezkum hodnoceni projektt

Zadatel mizZe podat 7adost o pfezkum nejpozdéji do 7 kalendainich dnli ode dne doruéeni
zpravy do datové schranky s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do datové schranky
pfihlasi Zadatel nebo jim povéfend osoba. Zadost o prezkum lze podat po kaidé Easti
hodnoceni MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni a vybér projektovych zaméra).
Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o pfezkum. Pisemnou 7adost o pfezkum je moZno podat
datovou schrankou. V Zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna
kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvoldvd, s popisem odlvodnéni zadosti o prezkum.
Nebude-li zddost o prezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym postupem, nebude
predana k feseni kontrolnimu orgdnu MAS, ktery je za posouzeni zadosti o prezkum rozhodnuti
zodpovédny.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Lze takto ucinit prostfednictvim
e-mailu uvedeného ve vyzvé nebo datovou schrankou. Vedouci zaméstnanec pro realizaci
strategie CLLD informuje Zadatele o mozZnosti vzdani se prezkumu. Urychlit proces hodnoceni
Ize pouze v pripadé, kdy se vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o
prezkum.

Prezkum hodnoceni provadi kontrolni komise MAS na zékladé podklad( od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal.
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Pravidla jednani kontrolni komise jsou uvedena v Jednacim fadu a schvalenych stanovach MAS.
MAS ma povinnosti zvdt na jedndni Kontrolni komise, na které jsou reSeny Zadosti
o pfezkoumani, zastupce RO OP TAK a umoznit zastupci RO OP TAK G&ast na tomto jednani v
roli pozorovatele.

Pokud by clen Kontrolni komise MAS byl ve stfedu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto
oznamit a zdrzet se hodnoceni zadosti o prezkum.

Kontrolni komise MAS rozhodne do 30 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o prezkoumani.
Kontrolni komise MAS prezkoumava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamér(
v rozsahu podané Zadosti o prezkum, avSak mUzZe k prehodnoceni urdit i kritéria, na ktera se
zadost o prezkum nevztahuje.

Proces hodnoceni a vybéru projektl je prezkoumavan po formalni a procesni strance.
U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni komise MAS uvede, zda Zadost o prezkum
shledal ddvodnou, ¢aste¢né dlivodnou, nedtivodnou.

Kontrolni komise MAS neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou Zadost o prezkum.
Zadost o pfezkum jako celek maze byt shledana:

e divodnou

e Castecné dlivodnou

¢ nedlvodnou

V ptipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni komise MAS o zpracovani
nového hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shledana (¢astec¢né) dlivodnou (a pripadné
dalSich kritérii, u kterych nebyla Zadost o prfezkum podana, ale vysledek prfezkumného fizeni
muzZe mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova
komise je vazana vysledkem prezkumného Fizeni. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych
pravidel, IhGta pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 pracovnich dni. Obdobny postup
plati u stiznosti oproti vybéru projekt(.

Zadatel bude informovén o vysledku pfezkumu hodnoceni prostiednictvim datové schranky.
V kolové vyzvé nelze ukoncit vybér projektd pred dokoncenim vSech prezkum( hodnoceni a
vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZzenych zaddosti o podporu prekracuje alokaci
VYZVy.

Z jednani Kontrolniho komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

* jmenny seznam ucastnika,

e struc¢ny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

» osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z dlivodu stfetu zajma,

¢ rozhodnuti Kontrolniho organu MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odldvodnéni.

Zapis vypracovava clen Kontrolni komise a schvaluje ho, pokud pravni fad nebo Nejvyssi organ
MAS nesvéfil schvdleni jinému organu MAS. Podrobnosti o schvalovani zapisu z pfezkumu jsou
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uvedeny v Jednacim fadu (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady). Zapis je nasledné
zverejnén na webu MAS.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK. V pfipadé, 7e pFijemce dotace
bude podavat Zadost o zménu projektu, budou pracovnici kanceldfe MAS potvrzovat, Ze zména
poZadovand pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. Pracovnici
kancelare MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cili SCLLD MAS Svitava.
Pracovnici kancelare MAS se vyjadruji k predlozené zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich
dni od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech
pro Zadatele a ptijemce (vZdy v aktuadlnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy
projektll neprovadi organ MAS, ale Zadatelé, pricemz kanceldi MAS se vyjadfuje k vlivu
pldnované zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro
pfehodnoceni vécného hodnoceni ma vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.

8. Opatreni proti stfetu zajmU
Viz. Postupy pro vylouceni stietu zajmu pti hodnoceni MAS v programovém obdobi 2021-
2027, které zpracoval Odbor regionalni politiky MMR CR.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankdch min. nasledujici:

¢ Seznam zaregistrovanych projektovych zaméra.

* Seznam vybranych a nevybranych projektovych zdmér( v¢. uvedeni ziskanych bodi (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projektl, pokud je
ve vyzvé definovano).

e Zapis ze zasedani Vybérové komise, Rady a Kontrolni komise (je-li svolan).

¢ lysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucdsti zapisu
z jednani Kontrolni komise MAS.

Pro archivaci vlastnich dokumentd MAS neni stanoven interni predpis MAS, tudiz se fidi
nadrazenou dokumentaci daného dotacniho programu, kterd to specifikuje.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK
a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035),
a zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace
a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim
povéfenych organd Ministerstva primyslu a obchodu, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského uéetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho dradu, Auditniho organu,
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Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych
organ(l statni spravy.

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii
zaméstnancim nebo zmocnéncim povérenych orgdnl Ministerstva prlimyslu a obchodu,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Gcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho
Ufadu, Auditniho orgdnu, Platebniho a certifikaCniho organu, pfislusného organu financni
spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace
vztahujici se k SCLLD externim subjektlim ma vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.
Odpovédnost za provadéni archivace dokumentld MAS ma Projektovy manazZer SCLLD.

10. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma Projektovy manazer SCLLD, jednd se o ¢innosti: hlaseni
podezreni na nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s Kontrolni komisi),
sepsani pisemného zaznamu v pripadé ustniho podani stiznosti, vyzvani zadatele na doplnéni
stiznosti (pokud stiznost postrddd nékteré informace), postoupeni stiznosti prisluSnému
subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni
pfislusnd k vyfizeni stiznosti.

Lhita pro vytizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

11. Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli zajistuje Kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pripravé projektu a k navrhovanym zméndm projektl stejné tak i realizaci
seminard a workshopt urcenych pro né.

Pracovnici Kancelare MAS pravidelné poskytuji partnerim a dalSim aktérlim v Uzemiinformace
o ¢innosti MAS (vyhlasené vyzvy, seminare, workshopy, aktudlni novinky, aktualizace ¢i zmény
pravidel a metodickych dokument( apod.)

Pro komunikaci s Zadateli, partnery, ob¢any a dalSimi aktéry v Uzemi jsou vyuzivani webové
stranky MAS Svitava, Facebook, dotazniky, zpravodaje, informacni listy.

Oficiadlni komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické
komunikace v rdmci datovych schranek zadatelll a MAS, pfipadné e-mailem, neoficidlni
komunikace (napf. konzultace) mohou probihat telefonicky ¢i e-mailem ¢i osobni konzultaci
v prostorach kancelare MAS nebo po domluvé s Zadatelem na jiném misté.

Vsechny vyzvy MAS na predkladani projektovych zamérd jsou dle pravidel zverejiiovany na
internetovych strankdch MAS Svitava. Cely administrativni postup pro vyhlaSovani vyzev,
hodnoceni a vybér projektovych zamérl je naprosto transparentni a vSechny informace jsou
verejné dostupné

V pfipadé nastalych dotaz( ohledné projektovych zamér( Zadateld, kdy nebude moci byt dotaz
zodpovézen prostirednictvim MAS, bude dotaz konzultovén s nadfizenymi organy nebo budou
tazateli poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky Agentury API (https://www.agentura-

api.org/cs/kontakty/).
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Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je Projektovy
manazer SCLLD. Zodpovédnost za nastaveni systému provadéni ¢innosti uvedenych v této

kapitole (zejména se jednd o komunikaci se Zadateli, zajisténi funkénosti webovych stranek a
realizaci seminar( pro Zadatele) ma Projektovy manazer SCLLD.
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