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Interni postupy jsou zpracovany za Ucelem spravného nastaveni fizeni a planovani vyzev, hodnoceni, vybéru a
monitoringu projektd v rdmci realizace strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni akéni skupiny
Svitava z. s. v programovém obdobi 2014-2020. Tento dokument upravuje postupy pro Integrovany regionalni
operacni program ,IROP“ a byl vypracovan s pouzitim dostupnych metodickych dokument( a pravidel pro tento
program.

Pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pfi kazdé zméné dokumentace probiha pfipominkové fizeni.
Dokumentace MAS:

e Interni postupy
e Hodnotici kritéria (formalni naleZitosti a pfijatelnost, vécné hodnoceni)
e Kontrolni listy (formalni naleZitosti a prijatelnost, vécné hodnoceni)

MAS zasila obsah dokumentace dfive nez 10 pracovnich dnii pred vyhlasenim vyzvy (doporuceno 35 pracovnich
dnii pred vyhlaseni vyzvy). Proces pfipominkovani se opakuje az do okamZiku, kdy MAS zapracovala zasadni
pFipominky RO IROP. Lhiity z tohoto divodu mohou byt opakované prodlouzeny.

e Schvdlené Interni postupy zasila MAS vZdy k prvni vyhldsené vyzvé véetné oznaéeni — findlni (s dalsimi
vyzvami nejsou potreba, pokud nedochdzi k jejich aktualizaci).

e Hodnotici kritéria zasila MAS jako pfilohu vyzvy MAS. Spolu s vyzvou probihd jejich kontrola.

e Kontrolni listy MAS na danou aktivitu/y zasila ke kaZdé vyzvé MAS véetné oznaceni - findlni.
Predmétem  kontroly je vidy kontrolni list MAS  kprvni vyhldsené  vyzvé
na tematicky totoZnou aktivitu/y nebo kontrola probihd v pfipadé jeho aktualizace

u dalsi vyzvy.
o Pokud je KL prilohou vyzvy — zasila MAS spolu svyzvou a sinformaci, zda byl

od posledni verze zménén,

o Pokud KL neni pfilohou vyzvy - zasild MAS KL na clldiroo@mmr.cz nejpozdéji
5 pracovnich dni pred ukoncenim pfijmu Zddosti v dané vyzvé spolu s informaci, zda byl od
posledni verze zménén

Kontrola dokumentace:

1. MAS zasila dokumentaci ke kontrole na RO IROP na clldirop@mmr.cz nejpozdéji 35 pracovnich dnii pied
vyhlasenim vyzvy,

2. RO provede kontrolu podkladii:
e Interni postupy MAS —do 9 pracovnich dnd

e Vyzvy véetné relevantnich priloh a hodnotici kritéria — do 7 pracovnich dni (pokud MAS zasle jako
prilohu vyzvy i kontrolni listy MAS, probiha kontrola ve stejném terminu jako vyzva),
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3. RO IROP provadi naslednou kontrolu a zasild souhrnné pripominky MAS do 10 pracovnich dni od zaslani
verze dokument( od MAS, RO IROP zasila po kontrole pfipominky k dokumentaci MAS,

4. MAS vypoftada pfipominky a zasila jejich zapracovani na RO IROP na clldirop@mmr.cz spolu s vypofadanim
pripominek v pfipominkovém listu, nejpozdéji do 10 pracovnich dni od zaslani pfipominek RO IROP,

5. RO IROP zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek. RO IROP miize svolat jednani k
neakceptovanym zdsadnim pfipominkam,

6. RO IROP potvrzuje zapracovani pfipominek k dokumentaci MAS a zasila email do 2 pracovnich dni od
neuplatiovani dalSich pfipominek MAS,

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zévazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni,
vybéru projektl Mistni akéni skupiny Svitava z. s. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v
programovém obdobi 20142020 pro Integrovany regionalni operacni program.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov Mistni akéni skupiny Svitava
z. s. avnitroorganizacnich smérnic. MAS vykonava cinnosti definované ve Specifickych pravidlech pro 7adatele
a prijemce, vyzvy ¢. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie
CLLD). KancelaF MAS aktualizuje IP do 20 pracovnich dnii od zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP),
tohoto dokumentu nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozdéji viak pred vyhlasenim dalsich vyzev
MAS.

Kancelaif MAS zasild interni postupy nejpozdéji 35 pracovnich dnii od jejich vypracovani na RO IROP k
pfipominkam pfi kaidé jejich zméné. MAS nevyhlasuje dal3i vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych
pfipominek RO IROP.

Kanceldi MAS vypofadava pfipominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od jejich obdrieni. V pripadé
neakceptovani zasadnich pfipominek miize RO IROP svolat jednani k nevypotadanim p¥ipominkam, pfipadné
neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrZeni emailu, e RO IROP souhlasi s vyporadanim ptipominek k aktualizaci IP, Rada MAS schvaluje
aktualizace IP MAS. Podrobnosti o schvaleni interni dokumentace je uvedena v jednacim fadu Rady MAS, zde:
http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady

Schvalené aktualizace IP zasild kancelaf MAS do 2 pracovnich dnii od jejich schvéleni na RO IROP a zvefejiiuje
je nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od schvéleni zmény zde: http://massvitava.cz/irop-2014-20.

Nazev: Mistni akéni skupina Svitava z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek
Adresa: Olomoucka 1097/26, Pfedmésti, 568 02 Svitavy
Kontaktni udaje: 725 925 454, massvitava@unet.cz
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Webové stranky: www.massvitava.cz

Datova schranka: cwej8v4

L AGmMiINniIstrativinl Kap4acity
Cinnost organi MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2014-
2020. Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS a vnitfnimi smérnicemi
(http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady). Zpasob vlastniho jednéni organt MAS je rozepsan v jednacich
fadech jednotlivych organd (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

MAS je tvorena témito organy:

Valna hromada (VH) je nejvyssim organem MAS. VH tvofi vsichni ¢lenové MAS. Jednéni je upraveno Jednacim
radem MAS. Pravomoci VH upravuji Standardy MA. VH ma k1. 1. 2018 34 ¢lenG
(http://tab.massvitava.cz/SeznamClenu.aspx).

Rada je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Rady jsou voleni z partnerli MAS, tak aby pocet ¢lend
zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav. Rada ma 9 ¢lend
(http://tab.massvitava.cz/OrganyMAS.aspx). Kompetence Rady jsou vymezeny Standardy MAS.

Vybérova komise (VK) je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérového organu jsou voleni ze subjekta, které
na uzemi MAS mistné plsobi, pticemz vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepfesdhne 49 %
hlasovacich prav. Hlavnim tkolem tohoto organu je hodnoceni projektt na zakladé objektivnich kritérii. VK
navrhuje poradi projektl podle poctu bodi dosazenych ve vécném hodnoceni. VK se sklada ze 13 ¢&len(
(http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

Podrobnosti o vécném hodnoceni jsou uvedeny v kap. 5.2 tohoto dokumentu.
MAS nebude vyuzivat externi hodnotitele.

Kontrolni  komise (KK) je  kontrolnim  organem MAS. Skladd se ze 3 clenu
(http://tab.massvitava.cz/OrganyMAS.aspx). Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiZznosti na
¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou dény Jednacim fadem a Statutem organd MAS
(http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS a
zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kancelare MAS je
odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni naplin zaméstnance a vedouciho kancelafe je soudasti pracovni
smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajisténo 0,8 uvazkl. V pfipadé
nepfitomnosti nékterého pracovnika MAS, zastupuje jeho pozici po dobu nepfitomnosti vybrany pracovnik,
ktery je povéren zaméstnavatelem MAS (predsedou MAS).

Kanceldt MAS je tvofena témito pracovnimi pozicemi:

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD — tivazek pro IROP 0,3
(v pfipadé nepfitomnosti zastupuje pozici Manazer MAS)

b) ManaZer MAS — tvazek pro IROP 0,2
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(v pfipadé nepfitomnosti zastupuje pozici Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD)

c) Projektovy manazer MAS — tvazek pro IROP 0,3

(v pfipadé nepfitomnosti zastupuje pozici Manazer MAS)

4.\ zvv MAS

Pracovnici MAS musi mit pro préaciv MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfisluiné skoleni?,
aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektd

v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitoldch tohoto dokumentu.

Harmonogram vyzev MAS zpracovéva kancelai MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) max.
na 1 rok. Nanasledujici kalenddfni rok ho vypracuje podle vzoru http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS - Vzory”, nejpozdéji do 31. 12. XXXX
soucasného roku. V pfipadé potfeby zajistuje jeho aktualizaci, nejdfive viak k 30. 6. daného roku.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje rozhodovaci orgdn MAS (Rada) do 10 pracovnich dnii od
piedani navrhu zpracovaného harmonogramu vyzev od Kanceldre MAS.

Kancelai MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zasila schvéleny Harmonogram vyzev na RO
IROP do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dnii od jeho schvalené aktualizace
prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvefejfiuje na svém webu Kancelaié MAS do 5 pracovnich dnii od jeho schvaleni na
viditelném misté (nejlépe u vyhldsenych vyzev MAS pro IROP).

2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani
RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektt z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvertejfiuje po jejich
schvéleni na webu http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kazda vyhlaSovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych zadosti probihd po skonéeni terminu pro
predkladani zadosti.
Prvni kolovou vyzvu vyhlasuje MAS nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od schvaleni internich postupi MAS nebo

bezprostiedné po vypofadani pfipominek RO IROP k vyzveé.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soué&asti vyzvy jsou prilohy, které MAS
stanovuje nebo prebira do své vyzvy. Jednou z pfiloh jsou kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti a vécné hodnoceni, odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro Zadatele a pFijemce a odkaz na IP
MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Gizemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

informace o rolich potfebnych pro préaci v MS 2014+, MAS nalezne v Komunikaénim a informaénim modelu pro IN.
Dokument zvefejnén http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty
pro MAS“)
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Kancelar MAS (vedouci zameéstnanec pro realizaci strategie CLLD) pfipravi vyzvu MAS podle Vzoru vyzvy MAS
vytvofenou RO IROP. Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatfeni programového ramce IROP, tGzemi MAS,
finanéni ramec opatfeni, cilové hodnoty indikatord, lhity uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Kancelai MAS
(vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zasild vyzvu ke konzultaci na RO IROP podle postupu
uvedeného v kapitole 1 tohoto dokumentu.

Pokud RO IROP neuplatiiuje dalsi pfipominky, rozhodovaci organ MAS (Rada) schvaluje vyzvu MAS na zakladé
kompetenci uvedenych ve Stanovach MAS/Jednacim fadu Rady (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady),
od vyporadani pfipominek.

Kancelar MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zaddva vyzvu véetné pfiloh do MS2014+ podle
PFirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+ (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty -

.Dokumenty pro MAS") po vypofadani pfipominek RO IROP do 2 pracovnich dnii od schvéleni vyzvy

rozhodujicim orgdnem MAS a zasila vyzvu/y MAS nejpozdéji 7 pracovnich dnd pted terminem vyhlaseni vyzvy
k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP: helpirop in@mmr.cz

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) na zakladé
zmény legislativy, nadfazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, dale Kancelai MAS postupuje podle
kapitoly 4.2 tohoto dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnéna, tzn., bude obsahovat popis zmény,
divod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektt Zadatele/pFijemce v MS2014+, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukoncen pfijem zadosti o podporu, dale Vzor vyzvy MAS.

Zmény, které je mozné provést:

e prodlouZit dobu pfijmu Zddosti o podporu pfed uzavienim vyzvy,
e navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatfeni jiz vyhlasena,
e formalni Upravy pfiloh.

Zmeény, které nelze provést:

e snizit alokaci vyzvy

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydaji

e zmeénit miru spolufinancovani

e zménit vécné zaméreni vyzvy

e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného Zadatel
e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na divéjsi datum

e meénit kritéria pro hodnoceni projekt(

e zrusit vyhlasenou vyzvu

Vyzvy MAS a jejich aktualizace schvaluje Rozhodovaci organ MAS.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelai MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci
strategie CLLD) Zadatele. Kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zvefejfiuje vyzvu/y
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nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni v MS2014+ na svém webu
(http://massvitava.cz/irop-2014-20). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po dobu
udriitelnosti projektu ve specifickém cili 4.2 IROP.

Kancelai MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zahajuje kontrolu formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pFijmu 2adosti o podporu.

Kritéria pro hodnoceni projektd obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozélenéna podle fazi procesu
hodnoceni a splfiuji zékladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola 6.2.2.2 Zakladni pravidla pro
kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria Metodického pokynu Rizeni vyzev a hodnoceni projekt(i - MPRVHP).

Zésady tvorby kritérii MAS:

* operace prfispiva k dosaZeni cil a vysledki pfislusného opatfeni a strategie CLLD,

e kritéria respektuji aspekty: Gcelnost, efektivnost, hospodarnost, potfebnost, proveditelnost, soulad s
horizontalnimi principy

e MAS relevantni aspekty uvadi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnoceni.

® jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

MAS vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech jednoznacné popise, jak budou jednotliva
kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovéna, uvede referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet (referenéni dokumenty uvedené v kontrolnich listech jsou totozné s referenénimi dokumenty
uvedenymi u hodnoticich kritérii schvédlenych s vyzvou MAS).

a) Pridélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést $kélu napt. 1-10 boddi, aniz by kritérium bylo
mozné objektivné vyhodnotit.

b) RO IROP ma moznost stanovit néktera kritéria jakozto povinnd, tj. MAS je musi do svého navrhu kritérii
zaclenit, dale mdzZe stanovit kritéria doporucujici, jejichz prostfednictvim Ize naplnit principy stanovené ve
vyzvé RO IROP. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale pfirugka, jak vyhldsit vyzvu v MS2014+ -
http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*

c) Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD (i s odkazem na
patficnou ¢ast dokumentu SCLLD).

d) MAS nehodnoti podle kritérii zavére¢ného ovéfeni zpisobilosti projekti, které provadi CRR. Pokud hodla
pouZit nékteré kritérium ze zavéreéného ovéreni zplsobilosti projekti, jeho pouZiti odiivodni. Nelze odtvodnit
jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze Zadost splni kritéria CRR.

e) MAS nepouZiva kombinovana kritéria v IROP.

Povinna kritéria formdlnich néleZitosti a pfijatelnosti jsou uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu
IROP. Kritéria z kapitoly 7.1 Programovy dokument IROP:

a) Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
b) Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS
c) Zadatel spliiuje definice opravnéného piijemce pro pfisluiny specificky cil a vyzvu MAS
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d) Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydajt, pokud jsou stanoveny

e) Projekt respektuje limity zplsobilych vydaj, pokud jsou stanoveny

f) Projekt nema negativni vliv na Zadnou z horizontélnich priorit IROP (udrZitelny rozvoj, rovné pfileZitosti a
zakaz diskriminace, rovnost muzi a Zen)

g) Potfebnost realizace je odlivodnéna

h) Zadost o podporu je podédna v predepsané formé

ch) Zédost o podporu je podepséana opravnénych zastupcem zadatele

i) Jsou doloZeny véechny povinné prilohy a obsahoveé splfiuji nédlezitosti pozadované v dokumentaci k vyzvé MAS

MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni formalnich néleZitosti a
prijatelnosti. Kritéria formalnich néleZitosti jsou vidy napravitelna.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kritéria pro hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a pro
vécné hodnoceni, MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projekti k plnéni zamérG a cild
strategie CLLD.

Kritéria pro kontrolu formélnich naleZitosti a prijatelnosti (navrh zpracuje kancelaé¥ MAS) a vécné hodnoceni
(ndvrh zpracuje Vybérové komise), ktera jsou déle predkladana skrze kancelai MAS ke konzultaci na RO IROP
nejpozdéji ve stejny den, kdy zasilad Kancelai MAS vyzvu k pfipominkam. MAS postupuje v souladu s kapitolou
¢.11P.

Kritéria pro hodnoceni formdlnich néleZitosti a pfijatelnosti jsou vyluéovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Nehodnoceno MAS voli v pfipadé, pokud neni moiné kritérium
vyhodnotit a pro vyhodnoceni kritéria je nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele.

Kanceldf MAS navrhne, ktera kritéria formalnich néleZitosti a prijatelnosti jsou napravitelna a nenapravitelna.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odtivodnéni
poctu boda.

Kanceldf MAS ve spolupraci s dals$imi organy a pracovnimi skupinami vypracuje navrh vybérovych kritérii a
navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uréi minimélni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. Minimdlni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu
bod.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Rada MAS. Podrobnosti o schvaleni hodnoticich kritérii jsou uvedeny v
Jednacim Ffadu Rady MAS a Stanovach MAS (http://massvitava.cz/stanovy-a-jednaci-rady).

V pfipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou
odlisena pro rlizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,nerelevantni pro konkrétni aktivitu.

alia A A
roinit listy MAS

4.4 Kon

Kontrolni listy MAS vytvofi pro transparentni hodnoceni projekt(.

Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji podotazky na hlavni
kritéria, odkazuji se na totozné referencni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticiho kritéria.

Kontrolni list je vkladan do MS2014+ ve formatu PDF.
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Na pfipraveé kontrolnich listd se podili spolupracovnici, partnefi MAS a zaméstnanci MAS, ktefi vypracovali
hodnotici kritéria.

Kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zpracuje kontrolni list podle vzoru pied
vyhlaSenim vyzvy a zasle ho k pfipominkam na RO IROP nejpozdéji 5 pracovnich dnii pred ukoncenim pfijmu
Zadosti ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz.

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Rozhodovaci orgén MAS. Podrobnosti o schvaleni interni
dokumentace je uvedena v Jednacim fadu Rady MAS a Stanovach MAS (http://massvitava.cz/stanovy-a-

jednaci-rady).

ol

Hodnoceni projektd je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany od podani ?adosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektii probihd ve tiech fazich.

¢ Hodnoceni formalni naleZitosti a pfijatelnosti (FN a P), které provadi zaméstnanci MAS.
e Vécné hodnoceni (VH) — které provadi vybérovy organ MAS (Vybérova komise).

* Zavérecné overeni zplsobilosti projektl (ZoZp), které provadi CRR (Obecna a Specifickd pravidla pro
Zadatele a prijemce). Obecna a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé vyzvy RO
IROP. Kritéria pro zavérecné ovéreni zpUsobilosti jsou ve Specifickych pravidlech pro zadatele a
prijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a vypliiuiji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odidivodnéni vysledku hodnoceni.

3.1 Kontrola formalnich nalezitosti 2 prijatelnosti

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kancelafe MAS. MAS zahaji
kontrolu nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS. Vystupem kontroly je
vyplnény kontrolni list projektu.

MAS pfi kontrole hodnoceni formalni nélezitosti a pfijatelnosti dodrzuje pravidlo ¢tyf o&i:

Kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi 2 pracovnici z Kancelafe MAS (Vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD a Projektovy manazer; v pfipadé absence nékterého z uvedenych pracovniki nebo v
pripadé stietu zajmd maze funkci vykondvat manazer MAS) majici roli hodnotitel a schvalovatel na jednom
hodnoticim formuldfi v MS2014+. Zodpovédnost za pfifazeni hodnotitelil k projektu ma vedouci zaméstnanec
pro realizaci strategie CLLD.

Kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi nezavisle jeden hodnotitel a kontroluje schvalovatel,
ktery je zaroven druhym hodnotitelem. Schvalovatel schvaluje hodnoceni a zarovefi musi ovéFit spravnost
hodnoceni prvniho hodnotitele, tj. provadi rovnéz hodnoceni.

V pfipadé rozdilného vysledku kontroly formdlnich naleZitosti a pFijatelnosti rozhoduje o vysledku schvalovatel
projektu.
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MAS béhem kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho listu)
nemuzZe Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neucastni hodnoceni projektd
ve vyzvé. Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stretu zajmu.

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno &i vice napravitelnych kritérii,
pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti
prostfednictvim depeSe v MS2014+. Celkové je moiné vyzvat 7adatele k dopIlnéni max. 2x. K doplnéni zadosti
je Zadatel vyzvan schvalovatelem do 2 pracovnich dni od zjisténého stavu a soucasné je informovan o |haté
k doplnéni.

Lhita pro napravu Zadatelem je max. 5 pracovnich dnd od doruéeni Zadosti o doplnéni projektu.
V mimorddnych pfipadech méze byt Ihiita 1 krat prodlouzena o dal3ich 5 pracovnich dnii. Lhiita pro kontrolu
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depee a zacina opétovné platit po uplynuti
doby k dopInéni Zadosti o podporu. Zadatel mdze podat zadost o prodlouzeni Ihiity nejpozdéji v den vyprieni
Ihiity pro zajisténi napravy. Zodpovédny za vyfizeni Zadosti o prodlouzeni terminu k dopInéni je schvalovatel.

K dopInéni Zadosti o podporu miZou hodnotitelé vyzvat Zadatele pouze 2 krat. V pfipadé nezajisténi napravy
bude proces hodnoceni projektu ukoncen z divodu nesplnéni podminek kontroly formalnich néleZitosti a
prijatelnosti. Kancelaf MAS uchovava dokumentaci k vyzvani k doplnéni Zadosti o podporu u projektu.
Podrobnosti o archivaci uvadime v kapitole 9 IP.

Hodnotitel projektu zadava vysledek kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti do MS2014+, priklada
k projektu kontrolni list a predava projekt do féze vécného hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to
bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly formalnich naleZitosti
a prijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je souéasti pfiru¢cky pro hodnoceni
RO IROP (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS“).

Nasledujici den od zaslani interni depese zadateli s vysledkem hodnoceni bézi adateli Ihiita pro podéani zadosti
o prezkum. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6 tohoto dokumentu.

Po uplynuti Ihity pro podéani Zadosti o prezkum, vyfeseni pfipadnych zadosti o pfezkum, informuje Kancela¥
MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) elektronicky ¢leny Vybérového organu k zapoceti
vécného hodnoceni. Lhiita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonéeném
hodnoceni formélnich nalezitosti a pfijatelnosti ¢leniim Vybérového organu.

Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti musi byt dokonceno do 25 pracovnich dnii od kone¢ného
terminu pro poddavani projektt ve vyzvé MAS.

t

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelari MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontrol
formalnich naleZitosti a prijatelnosti.
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Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérovy organ MAS. Vybérovy organ MAS projednava projekty a vytvari zapis
z jednani a vypliuje kontrolni listy (hodnotici formulare).

Vystupem vécného hodnoceni je seznam projekti (Seznam hodnocenych projekti a Seznam projektd
doporucenych k poskytnuti dotacni podpory) sefazenych sestupné podle dosazenych bodi.

V priibéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se 7adateli (kap. 6.3.1 MP RVHP).

Vybérovy organ MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 30 pracovnich dnii od dne ukonéeni kontroly pfijatelnosti

a formalnich naleZitosti. Vybérovy orgén navrhne pofadi podle poétu ziskanych bodd. Podrobnosti o hodnoceni
a jednani organi jsou uvedeny v Jednacim fadu a dal3i dokumentaci MAS (http.//massvitava.cz/stanovy-a-

jednaci-rady).

Postup vécného hodnoceni Zadosti o dotaci:

1k

12

Predseda VK svold jednani Vybérové komise ve Ih(ité maximalné do 10 pracovnich dnii od ukonéeni kontroly
FN a P ¢i pfipadné od ukonéeni pfezkumu hodnoceni FN a P. V&cné hodnoceni miize byt zahajeno i pokud
nebudou dosud vypofédany prezkumy, ¢i opravné hodnoceni u FN a P. Zadosti, které ptipadné nesplni
podminky FN a P nebudou zafazeny do seznamu hodnocenych projekta.

Pfedseda VK zasild pozvanku na jednani Vybérového orgdnu MAS do 10 pracovnich dni od ukonéeni
kontroly FN a P ¢lenim VK a krajskému metodikovi CRR.

Clenové Vybérové komise jsou pied hodnocenim proskoleni. Za proskoleni odpovida vedouci zaméstnanec
pro realizaci strategie CLLD.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projekt podepisi pfed zahajenim hodnoceni eticky kodex
hodnotitele.

Vybérova komise (13-ti ¢lenna) miZe na prvnim zasedani rozhodnout, 7e vybrani ¢lenové komise (min. 3
osoby), ktefi nebudou ve stfetu zajmi s posuzovanou Zadosti, provedou spole¢né bodové hodnoceni
projektil v pracovni skupiné. Do pracovni skupiny budou v prvni fadé navriené osoby, které jsou svym
oborovym zaméFenim nejblize k posuzovanému projektu. Navrhy osob na obsazeni do pracovni skupiny
predklada Vybérové komisi pfedseda VK. Vybrani élenové komise provedou hodnoceni projekti ve Ihiité
do 5 pracovnich dni od prvniho zasedani VK. U kazdého projektu zaznamenaji vysledek hodnoceni do
hodnoticiho protokolu (1 Zadost/1 protokol). Pracovni skupina posuzuje projekty komisionalné. Po skonéeni
hodnoceni preda pracovni skupina viechny hodnotici protokoly predsedovi VK, a to nejpozdéji v den
druhého zasedéni VK (min. 4 hod. pfed zasedanim). Druhé zasedani VK bude svolano do 5 pracovnich dnii
od ukonceni lhity pro hodnoceni Zadosti v pracovni skupiné. V den druhého zasedani pfijima VK koneéné
rozhodnuti o vybéru projekttl k dotaéni podpofe ve sboru (hlasovanim viech pfitomnych ¢lend komise), kde
mizZe dojit v odivodnénych pfipadech ke zméné bodového hodnoceni, které bylo navrieno pracovni
skupinou. V pfipadé zmény bodového hodnoceni musi byt upraveno i odivodnéni vysledku hodnoceni.
Pokud Vybérovd komise nepovéri vybrané éleny k provedeni bodového hodnoceni projektii v pracovni
skupiné, provddi celé bodové hodnoceni ve sboru (komisiondiné) a to v den prvniho zaseddni VK.
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Hodnoceni se nemohou se ucastnit clenové VK, ktefi jsou ve stfetu zdjmu. PFi hodnoceni projekt nebude
vyuziti arbitra pouZzito.

Na prvnim zasedani VK vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a projektovy manazer MAS predaji
Vybérové komisi (pfipadné pracovni skupiné) patticnou dokumentaci a podklady pro hodnoceni projekt
(elektronické verze Zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, hodnotici formulafe,
vcetné referencnich dokumentt). Za pfipravu podkladového materidlu pro Eleny VK zodpovida vedouci
zameéstnanec pro realizaci strategie CLLD. ‘

Hodnotitelé provadéji vécné hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a
vypliuji hodnotici formular, ktery podepisi. Ke kazdému kritériu uvadéji jasné a srozumitelné odtvodnéni
vysledku hodnoceni (vyjma kritérii u kterych dlivody jasné vyplyvaji a jsou objektivné ovéfitelné).

V pfipadé, Ze zadost nedosdhne minimalni bodové hranice stanovené ve vyzvé je z procesu hodnoceni
vylouéena. Zadatel ma moznost podani zadosti o pfezkum.

Po ohodnoceni viech Zédosti lenové komise predaji vysledky hodnoceni (hodnotici formuléfe) pfedsedovi
VK.

Pracovnici MAS s predsedou VK u viech odevzdanych hodnoticich formulafi k Zadostem prekontroluji
soucet bodl a Zadosti sefadi sestupné dle poctu vyslednych bodd a nésledné vysledky zaznamenaji do
souhrnného protokolu hodnoceni. Za zpracovéni souhrnného protokolu hodnoceni je zodpovédny predseda
VK.

Postup pfi shodném poctu bodu

V pfipadé stejného bodového zisku projektd budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném poradi:

1. Zvyhodnéni Zadatele s nizSimi celkovymi zpGsobilymi vydaji uvedenymi v Zadosti, ze kterych je
stanovena dotace.

vs vav

2. Zvyhodnén jadatel s d¥ivéjsim datem a ¢asem podani Zadosti o dotaci.

Ze zasedani Vybérové komise je pofizen zapis z jedndni a vyhotoven seznam vsech hodnocenych projektd
s pfifazenymi body, sefazenymi sestupné a seznam projektd, které komise doporucuje k poskytnuti dotaéni
podpory (pfedvybér projektil). Zapis je vypracovan do 5 pracovnich dni od ukonéeni zasedani, podepsan
pfedsedou VK a zvefejnén na webu MAS do 5 pracovnich dni od podepsani. Odpovédny za vyhotoveni
zapisu (i za zapis v pripadé jednani pracovni skupiny) je pfedseda VK.

Pracovnici Kancelafe MAS (primadrné vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD ve spolupréci s
projektovym manaZerem MAS) ze souhrnného protokolu u kazdé Zadosti zaznamenaji vysledky hodnoceni
do informaéniho systému MS2014+ a k hodnoceni vkladaji zépis z jednani VK ve |hiité do 10 pracovnich dnii
od ukonceni vécného hodnoceni a ve stejné Ihité informuje vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie
CLLD Zadatele o vysledku (bodovém hodnoceni).

Kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) nejpozdéji do 10 pracovnich dni od
ukonéeni vécného hodnoceni informuje predsedu Rady o vysledcich vécného hodnoceni.
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2.3 Vyber projektu
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Jednani Rady se Fidi Jednacim fddem Rady spolku MAS, ktery je uvefejnén na webovych strankdch MAS
(www.massvitava.cz), rubrika dokumenty, sekce zapisy z jednéni)

Konecny vybér a schvaleni navrienych projekti Vybérovou komisi ma v kompetenci Rada, ktera na zakladé
svého rozhodnuti projekt doporuéi ¢i nedoporudi.

Po ukonceni vécného hodnoceni, pfipadné po uplynuti doby viech pfezkumii, provede Rada vybér projektu
k realizaci na zakladé predvybéru projekt( VK. Pokud celkova alokace viech 7adosti neprekracuje alokaci na
vyzvu, je mozné rozhodnout o vybéru projektd jesté pfed uplynutim lhiity pro podani zadosti o prezkum
(resp. pred vyporadanim prezkumi nebo opravnych hodnoceni).

Rada nemiiZe ménit pofadi projektd ani hodnoceni Z4dosti o podporu.

Rada provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni s ohledem na finanéni prostiedky alokované
pro danou vyzvu a to nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od ukonéeni faze vécného hodnoceni (po uplynuti
IhGity pro podani Zédosti o prezkum a vyfeseni pfipadnych pfezkumi v hodnoceni).

Na jednéni Rady jsou kdispozici Zadosti a bodova hodnoceni jednotlivych projektii véetné tabulky se
sefazenymi projekty dle poctu bodd. Za pFipravu materidlu pro jednéni rady je odpovédny vedouci
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé miZe Rada rozhodnout o moZnosti presunu zbylych prostredkd
vyzvy do dalsich vyzev v ramci stejného opatfeni.

V pfipadé nevycerpani minimdlni alokace pro dané opatieni, mize Rada rozhodnout o prevodu finan¢nich
prostredkil ve prospéch opatieni s nedostatkem finanénich prostiedkd.

V pfipadé, Ze souhrnna alokace projektd, které splnily podminky hodnoceni, pfesahuje alokaci na danou
vyzvu bude posledni projekt stanoven jako ,hraniéni projekt” (podloZeno zapisem). MAS tento projekt
preda spolu s dalsimi projekty k ZOZ, kde dal3i postupy jsou v kompetenci RO IROP.

Z jednani Rady je pofizen zépis véetné seznamu schvalenych projektd. Zapis je vypracovan do 5 pracovnich
dni od ukonéeni zasedani. Zapis je podepsan predsedou spolku a zvefejnén na webu MAS do 5 pracovnich
dnii od podepsani. Za vytvofeni a uvefejnéni zapisu je odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci
strategie CLLD.

Vysledky hodnoceni a vybéru zadava do systému MS2014+ vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD
nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od rozhodnuti Rady.

V pfipadé uspésnych Zadatell informuje MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD), nejpozdéji
do 5 pracovnich dni od rozhodnuti Rady, Zadatele o postoupeni zadosti na RO IROP prostfednictvim
systému MS2014+. Kanceldf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) zaroven zasila na CRR
depesik predani projekt( k zavére¢nému ovéfeni zplsobilosti nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od rozhodnuti
Rady.
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13. V pfipadé neuspésnych Zadatel MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD nebo projektovy
manazer MAS) zasle Zadateli ozndmeni prostfednictvim MS2014+ nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od
rozhodnuti Rady, které musi obsahovat:

— Vysledek hodnoceni a vybéru projekt

— Proti rozhodnuti Rady o vybéru (podporeni ¢i nepodporeni) Zadosti o dotaci lze podat stiznost do 15
kalenddrnich dni od rozhodnuti Rady o vybéru Zadosti o dotaci (Kapitola 10 téchto Internich postupii)

14. Seznam schviélenych a neschvalenych projektii zverejni kancelai MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci
strategie CLLD) na svém webu a to do 7 kalenddrnich dnii od schvaleni projektt rozhodovacim organem.

Zadatel mGze podat adost o prezkum nejpozdéji do 15 kalenddfnich dni ode dne doruéeni oznameni s
podklady pro vydani rozhodnuti. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povéfena osoba,
pfipadné po uplynuti 10 kalenddrnich dni ode dne, kdy byl dokument s ozndmenim s podklady pro vydani
rozhodnuti do systému vlozZen.

Zédost o prezkum pozitivniho vysledku hodnoceni miize 7adatel podat pouze v pfipadé vécného hodnoceni,
kdy nesouhlasi s obdrzenym poctem bod.

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z diivodu urychleni hodnoticiho procesu
MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v ptipadé, kdy vsichni Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moznosti
prezkumu.  Vzor Vzdani se prava podat o Zadost o prezkum (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS”). Dokument vzdani se prezkumu MAS pFiloZi
k vysledku hodnoceni do MS 2014+.

Zadatel vyplni jednotny formula¥ pro prezkum a odesle ho pres interni depesi v systému MS2014+ MAS. Postup
zadavéni zadosti o pfezkum MS2014+ je v pfiloze & 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a pFijemce. Zadost o
prezkum je mozné podat pisemné na MAS v pfipadé, Ze nelze podat zadost o prezkum pres systém MS2014+.
Odpovédny za vloZeni Zadosti do MS2014+ je vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.

Pfezkum provédi Kontrolni organ MAS (Kontrolni komise) na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni poZéadal. V pfipadé nedoloZeni vSech potiebnych informaci k pfezkumu je Zadatel pfedsedou Kontrolniho
orgédnu MAS/opravnénou osobou interni depesi vyzvan max. 2 krat k dopInéni Zadosti o pfezkum. Lhita pro
doplnéni je stanovena na 5 pracovnich dni od zaslani depese Zadateli s Zddosti o doplnéni podklad( pro
prezkum. Lhdta na pfezkum je béhem doplnéni pozastavena, za¢ind béZzet po doplnéni podkladii 5 pracovnich
dni. Vysledek Kontrolniho organu (Kontrolni komise) je zaznamendn do zapisu z jednani pfisluiného organu
(http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS”).

Z jednani Kontrolniho komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a Cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu Zddosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vylouc¢ené z rozhodovéni o dané zddosti o prezkum z diivodu stfetu zajmd,
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e rozhodnuti Kontrolniho orgdnu MAS s podpisy ¢lend (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
odlvodnéni.

Zapis vypracovava clen Kontrolni komise (zapisovatel), ktery spoleéné s ovéfovatelem zépis podepise.

Kontrolni orgdn MAS postupuje podle Jednaciho fadu, ktery je dostupny (http://massvitava.cz/stanovy-a-
jednaci-rady). Kontrolni orgdn MAS rozhodne nejpozdéji do 22 pracovnich dnii od podani 7adosti o prezkum,
vodlivodnénych  pfipadech do 44 pracovnich dni od podéni 7adosti o  prezkum.
O divodech prodlouZeni Ihiity bude Zadatele informovan interni depesi prostednictvim MS2014+.

Kontrolni komise MAS se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni 7adosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise MAS uvede, zda shledal 7adost diivodnou/&asteéné
divodnou/nedivodnou a zéroveri uvede popis svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni zadosti o
podporu (nap¥. kritéria formalnich néleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze 7adost nespliovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni organ MAS témito kritérii nezabyva. Vyrok
Kontrolni komise MAS je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako diivodna ¢&i &ésteéné diivodna, probéhne
nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni prob&hne nejpozdéiji do
20 pracovnich dnid podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP. Hodnotitel se musi pfi opravném
hodnoceni fidit zavéry prezkumného Ffizeni.

Prezkum vysledku Zavérecného ovéreni zplsobilosti projektti CLLD se Fidi pravidly RO IROP, Obecna pravidla,
kapitola 3.8.

UPY pro posuzovani zmen projektu

A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS poda ZoZ

MAS dokon¢i hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ mé nebo nemé vliv na vysledek hodnoceni MAS a je
v souladu se strategii CLLD. Kancelaf MAS vyhleda v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni
projektu a do depese, kterou predava projekty na CRR k Zavére¢nému ovéfeni zptsobilosti, uvede, zda zména
ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depese k predani
projektt k ZOZ na CRR dle Pfiru¢ky pro hodnoceni v MS 2014+2).

B) Pfed vydanim pravniho aktu a probihd hodnoceni CRR

Zadatel pfi podani ZoZ dolozi vyjadteni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). KancelaF
MAS vypracuje vyjadfeni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kancelaf MAS. Po
vydani vyjadieni MAS, Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadieni. V ptipadé, ze bude
obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana ZoZ mé vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuéi. V pfipadé, kdy

2 Pfirutku uvadime na http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumentace pro MAS“
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zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD,
zména se doporuci. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjadfeni MAS, vyzve CRR Zadatele k dopInéni
tohoto vyjadreni. CRR dokonci hodnoceni Zavére¢ného ovéreni zpisobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na
vysledek zavérecného ovéfeni zplisobilosti. V pFipadé, e ZoZ nemé vliv na vysledek hodnoceni, doporuéi zménu
projektu. V p¥ipadé, kdy ZoZ mad vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pfi podani ZoZ dolo#i vyjadfeni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Kanceldf MAS
vypracuje vyjadfeni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zadatelem na Kanceldf MAS. Po vydéni
vyjadreni MAS Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadfeni. V pfipadé, ze bude obsahovat
vyjadieni MAS, Ze podané ZoZ ma vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporudi. V pfipadé, kdy zména
obsahuje vyjadifeni MAS, Zze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD, zména se
doporuci. V pfipadé, kdy zména nebude obsahovat vyjddieni MAS, vyzve CRR Zadatele k doplnéni tohoto
vyjadreni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéreni zplsobilosti. V pfipadé, Ze projekt nema vliv na
vysledek hodnoceni, doporuci zménu projektu. V piipadé, kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuci
zménu projektu. Pokud ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ predana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stietu zajma.

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zédjem, ktery pfinasi nebo by mohl prinést dotéené osobé nebo osobé ji
blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zékona nebo plné moci,
ziskéni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovéni tietich osob v jeji prospéch.

Vsichni zpracovatelé podkladl pro hodnoceni, hodnotitelé a ¢lenové organd, ktefi rozhoduji o hodnoceni a
vybéru projektd, pfipadné i lenové kontrolni komise, pokud provadi prezkum hodnoceni, podepisuji eticky
kodex.

Pfed zahajenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setteni ke stfetu zajm(, napf. do zapis
ze schlizky hodnotitell, podepsané prohlaseni.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt a provadéji podptirnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kanceldfe MAS, provéadéjici kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti, nesmi byt v podjatosti
viici hodnocenym projektim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati, informuji
predsedu spolku a nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové organu (Vybérovd komise, Rada) pied kaidym jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni nebo
vybér projekti, podepidi eticky kodex (soucdst prilohy vyzvy Interni postupy MAS SVITAVA,
http://massvitava.cz/irop-2014-20). V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.
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Clenové organu (Vybérovd komise, Rada), ktefi jsou ve stfetu zajm(, nebudou hodnotit nebo vybirat projekty.
Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze orgén je usnaieni schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsing, élenové
(Vybérovd komise, Rada) stanovi takovy pomér zdjmovych skupin v souladu se Standardy, které zaruuji
dodrZeni pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stietu zajma nékolika élend organd.

Orgény MAS provadéjici hodnoceni a vybér projekti sva rozhodnuti a stanoviska vidy zd@vodiuji tak, aby bylo
zfejmé na zakladé ceho, bylo pfisluiné rozhodnuti u¢inéno.

Kancelai MAS v kazdé vyzvé provéfi min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové vybérového
orgénu popfipadé dalSich organu ve stfetu zajma.

Priklady ovéreni

Zaddnim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda élenové vybérového
orgdnu a popfipadé dalsich orgdni, ktefi se podileji na vybéru projekti, nejsou ve vedeni firmy, cleny
rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na cleny
vybérového  orgdnu,  popfipadé  dalsiho  orgénu  podilejictho se na  vybéru  projektu
napfr. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.

Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stietu zajmu, vsichni hodnotitelé, u¢astnici podepsali eticky kodexy,

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektd nalezelo nejméné 50 % hlas( partner(im, ktefi nezahrnuiji
verejny sektor.

Z jedndni Vybérového orgdnu/Rozhodovaciho orgéni je pofizen pisemny zépis, ktery obsahuje minimalné:

Datum a cas jednani.

Jmenny seznam Ucastnikd.

Prehled doporucenych/nedoporucenych projektt véetné popisu zdivodnéni ke kazdému projektu a
jejich slovni a bodové ohodnoceni.

o Clenové hodnotici komise/Vybérového organu/Rozhodovaciho organ(i/popfipadé daldiho organu MAS
podepisuji zépis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoFeni zapisu probihd po jednani,
vtomto pFipadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost
stvrzuje podpisem ovérovatel zapisu®.

Zapis z jednani orgdnd MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, pfezkum hodnoceni bude viozen do
MS2014+.

® Ovéfovatel zapisu je povéfeny Elen komise, ktery se jednani G¢astnil.
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Zapis z jedndni organ MAS (Vybérovd komise, Rada) zvefejni Kancelai MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci
strategie CLLD) spolecné se seznamem vybranych a nevybranych projektd MAS do 5%pracovnich dnd
od ukonceni jednani.

Vysledek hodnoceni za jednotlivé hodnotici (preferencni) kritéria (kontrolni list MAS/hodnotici formulaF) bude
uloZen u projektu v MS2014+.

KanceldF MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi predpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace souvisejici
se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnanciim nebo
zmocnéncim povérenych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského tcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho dfadu, Auditniho organu (déle jen (,A0“), Platebniho a
certifikacniho organu (dale jen ,PCO”), pfislusného organu finan¢ni sprévy a dalsich opravnénych organ( statni
spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost p¥i provadéni kontrol.

Kanceldf MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archivac¢niho fadl organizace, neni-li stanoveno
v pravnich predpisech EU jinak (http://www.massvitava.cz/archivni-dokumentace).

Pokud u MAS probihd kontrola, kancelaf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) informuje o
vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od obdrieni vysledku kontroly.
Vysledek vklada Kanceldf MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) do MS2014+ do zélozky
,Dokumentace” k projektu 4.2. V pfipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR,
o vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly vkldda do MS2014+ RO
IROP/CRR do 2 pracovnich dni po zpracovani vysledku.

Pojmové znaky nesrovnalosti

a) Porudeni komunitérniho préva — za poruseni je nutné povazovat poruseni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmG EU — v disledku poruseni komunitarniho prava doslo k ohrozeni
nebo poruseni financnich zajma EU.

Jedndni hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnosti oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplivajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu. MAS
hlasi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména podezieni na podvodné jednani.

* Lhiita je zadvazna pro MAS
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10.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztrdté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do verejného rozpottu CR.

Trestny €in, spachany pfi realizaci programt nebo projekti spolufinancovanych z rozpoétu EU, se vidy povaZuje
za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Odpovédnost za dodrZeni viech néleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD, ktery je povinen veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani
bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly, prostfednictvim formuladie v MS 2014+. V MS 2014+ je
uvedena zélozka ,,0zndmeni o podezieni na nesrovnalost”.

LOValtl SUZNoOSL

Odpovédnost za vyFizovéni stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolni komise MAS organu MAS, podle
Jednaciho radu.

Jestlize se stiznost tykd projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zalozeny
v dokumentaciv MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich p¥ipadech zaloZi povéfeny zaméstnanec MAS
samostatny spis stiznosti.

O ukonéeni fizeni ve véci podané stiznosti je stézovateli odeslano do 2 pracovnich dnii prostfednictvim
MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana diivodnou, ¢aste¢né
ddvodnou ¢i nedivodnou.

Kontrolni komise MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim prib&hu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené lhité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Divodna nebo ¢astecné diivodnd stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatieni potiebna k
odstranéni zjiSténych nedostatkii a stéiovatel o nich byl vyrozumén. Ned(vodné stiznost je vyfizena
vyrozumeénim stéZovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni organ MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dni od obdrzeni podnétu.

MAS neprodetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skute¢nosti, které
nebyly v dobé 3etfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. O vysledku bude vytvoren zapis
a stéZovatel bude informovan interni depedi v MS 2014+,

. s Zadatel
Komunikaci s Zadateli zajiStuje Kancelaié MAS. Konzultace MAS s 7adateli a pFijemci poskytuje bezplatné
k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projekti stejné tak i realizaci seminafi a workshopt uréenych
pro né.
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Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostrednictvim elektronické komunikace MS2014+ poptipadé
jinou elektronickou formou. Kancelat MAS odpovidé na dotazy ZadatelG do 5 pracovnich dnii od zaslani dotazu
MAS. PovéFeni zaméstnanci MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, manazer MAS, projektovy
manazer MAS) poskytuji i osobni konzultace pfedevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na
sjednaném misté. MAS na svych strankdch (http://www.massvitava.cz/kontaktni-udaje) uvadi konzultaéni

hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonického komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy
oproti uvedenym konzultacnim hodindm. Komunikace mezi kanceldfi MAS, Zadateli a pfijemci probiha
elektronicky, prostfednictvim depese v MS2014+, v pfipadé nefunkénosti systému dal$im elektronickym
zplisobem a osobné. Z osobniho setkani vznikne zapis, pokud jde o jednanis partnery ¢i Zadatelem.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroja volitelné publicity (viz kapitola
5 Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP,http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kanceldf MAS je déle odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS (http://www.massvitava.cz/), které
jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktudlni seznam partnert a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o cinnosti hospodareni MAS

e Seznam clen( povinnych organi MAS

e \yzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podpofenych v ramci CLLD

Na webu MAS jsou podavany aktualni informace.
Vsechny tyto dokumenty jsou verejné dostupné. Verejné dostupny je i archiv téchto dokumentu.

Zaroven je nutné, aby MAS po ukonceni pfijmu Zadosti do vyzvy, vyzvu MAS nechaly uvedenou na svych
webovych strankach.

V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Gcastniki semindfe, budou konzultovany s nadFizenymi
organy nebo budou Zadatelim a pfijemci poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunika¢nim a informacnim modelu IN http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS”

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich o Evropském fondu
pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrinosti, Evropském zemédélském fondu pro
rozvoj venkova a Evropském namoinim a rybaiském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu
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pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrinosti, Evropském zemédélském fondu pro
rozvoj venkova a Evropském namotnim a rybafském fondu a o zrugeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006
Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

Obecna pravidla pro zadatele a pfijemce IROP

Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

Systém schvalovani integrovanych projektd schvaleny MV IROP

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych néstroji v programovém obdobi 2014 — 2020 v aktuélnim znéni
(dale MPIN)

Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt( v programovém obdobi 2014 — 2020
v aktudlnim znéni (ddle MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020

Integrovana strategie CLLD

Akceptacni dopis, Dodatek k Akceptaénimu dopisu

Pfiloha ¢. 1 Smérnice IROP ¢. 12018 — Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zadosti o
podporu
Pfiloha €. 2 Smérnice IROP ¢. 12018 — VyjadFeni MAS ke zméné integrovaného projektu

Dalsi dokumenty jsou k dispozici na: http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD --->
Dokumenty pro MAS --> Vzory
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¥ A4 Corm sl mD X TN10
riloha ¢. 1 Smeérnice IROP ¢. 1/2018

EUCKY KOdeX 0Soby poadiiejici se na hodnoceni Ci v yberu zadaostl O podporl

Operacni program:
Nazev vyzvy MAS:
Cislo vyzvy MAS:
Registracni Cislo vyzvy:

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o podporu
z Integrovaného regionalni operacniho programu (dale jen ,,IROP*), pFijiméam nasledujici ustanoveni (dale také
,Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zjmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery prinasi
nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zékladé zékona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji €&innosti v ramci implementace pro svij
osobni zajem €i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o véech okolnostech, o
kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni a vybéru dozvédél/a.

3.V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni a vybéru se nepodili.

4.V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo se na
zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i
ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplisobem podilet
na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu i jej jakymkoliv zptisobem
ovliviiovat. Osoba ve stfetu zdjmu se nepodili nejen na hodnoceni/vybéru daného projektu, ale ani na
hodnoceni/vybéru projekti, které danému projektu konkuruji.

5. Hodnotitelé v pribéhu hodnoceni nesmi komunikovat s zadatelem, s vyjimkou schvalovatele, ktery zasila
v ramci FN a P Vyzvu k doplnéni Zadosti.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZzaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani 74dna jina zvyhodnéni, ktera
by mohla ovlivnit rozhodovaéni ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavdzan/zavézana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pFistupnym nepat¥i¢nému vlivu
jinych osob.
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3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpiisobem spojenou s jeho/jeji
cinnosti.

4. Pfi vykonu své Cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neutini anebo nenavrhne utinit tkony, které by ho /i
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho &innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

JMéno a prijmeni: .oeeeceeceeeeceeeeceeeeee,

[DE] 10 (1B JoTa o o L U————————————
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Nazev projektu:

Registracni Cislo:

Unikatni kod Zadosti:

Obchodni jméno (Jméno)
Zadatele:

Cislo etapy, ke které se zména
vztahuje:

Plvodni stav:

1.

2.

3.

Planované zmény v projektu — vystizny popis:

1.
2.

3i

Zdtvodnéni:

Vyjadieni MAS:

Souhlasim/nesouhlasim s provedenim zmény v projektu.

Datum:
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jméno a podpis osoby opravnéné zastupovat MAS, razitko
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