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1. Uvod

Interni postupy jsou zpracovany za ucelem spravného nastaveni fizeni a planovani vyzev, hodnoceni, vybéru a
monitoringu projektl v rdmci realizace strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni akéni skupiny
Svitava z. s. v programovém obdobi 2014-2020. Tento dokument upravuje postupy pro Integrovany regionalni
operacni program ,,IROP“ a byl vypracovan s pouzitim dostupnych metodickych dokument( a pravidel pro tento
program.

2. Ildentifikace MAS

Nazev: Mistni akéni skupina Svitava z. s.

Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa: Olomoucka 1097/26, Pfedmésti, 568 02 Svitavy
Kontaktni udaje: 725 925 454, massvitava@unet.cz

Webové stranky: www.massvitava.cz

3. Administrativni kapacity

Administrativni kapacita Mistni akéni skupiny Svitava z. s. pro realizaci strategie CLLD je tvotrena kancelari MAS
a mistnim partnerstvim MAS. Kancelai MAS tvofi Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, Manazer
MAS pro realizaci strategie CLLD a projektovy manazer MAS pro realizaci strategie CLLD. Pozice jsou stanoveny
tak, aby byl zabezpecen bezproblémovy provoz a realizace vyhlasenych vyzev, podporenych projektd v rdmci
SCLLD a podminek OP IROP. V soucasné dobé jsou velikosti Uvazk( jednotlivych pracovnikd podilejicich se na
realizaci SCLLD nasleduijici:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD — Uvazek pro IROP 0,3
Manazer MAS pro realizaci strategie CLLD — Uvazek pro IROP 0,3
Projektovy manaZzer pro realizaci CLLD — Uvazek pro IROP 0,3

Mistni partnerstvi je tvofeno organy MAS (Valna hromada, Rada, Kontrolni a Vybérova komise).

3.1 Popis kompetenci a vykonavanych ¢innosti pracovnikt kancelare MAS

> Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD

— odpovédny za realizaci strategie CLLD (Programovy ramec IROP),

— uklada povinnosti a ukoly zaméstnanciim MAS a jejich plnéni kontroluje,

—  zajistuje prace spojené s pripravou, aktualizaci, monitoringem a evaluaci strategie CLLD,

— vede agentu prijmu Zadosti o dotaci, organizuje jejich vyhodnoceni a projednani vedouci k vybéru projekt(
pro podporu,

— vede evidenci vsech projekt( administrovanych u MAS a zajistuje jejich monitoring a evaluaci,

— komunikuje s OP IROP v zéleZitostech realizace vybranych projektd,

— zpracovava hodnotici zpravy k projektlim, interni smérnice,
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—  zajistuje animacni a propagacni ¢innosti MAS,

— organizuje a pripravuje jednani organt MAS,

— zodpovida za plnéni rozpoctu MAS a pfipravuje navrhy na jeho pfipadné zmény,

— informuje ¢lenskou zakladnu a vefejnost o plnéni strategie CLLD

— plni tkoly vyplyvajici z jednani organt MAS a dalsi Ukoly stanovené zakony, vyhlaskami a nafizenimi
— provadi hodnoceni formalnich ndlezitosti a prijatelnosti

» Manazer MAS pro realizaci strategie CLLD

— plni dkoly uloZené vedoucim zaméstnancem pro realizaci strategie CLLD a dalSi Ukoly vyplyvajici z jednani
organd MAS,

— predava vedoucimu pracovnikovi informace o vysledcich realizace a administrace CLLD,

— pfipravuje a vykondva prace spojené s administraci vyzev,

— poskytuje Zadateldm informace a konzultuje s nimi jejich projektové Zzadosti,

— vykonava animacni ¢innosti v SCLLD, pro Skoly a Skolska zafizeni,

— provadi kontrolu a monitoring projektd

— provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti (pouze v pfipadé absence nebo pfipadného stretu
zajm0 vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD nebo projektového manazera MAS)

> Projektovy manaZer MAS pro realizaci strategie CLLD

— plni dkoly ulozené vedoucim zaméstnancem pro realizaci strategie CLLD a dalsi ukoly vyplyvajici z jednani
organli MAS,

— provadi administrativni a pomocné prace v ramci vyhlasené vyzvy,

— poskytuje Zadatelim informace a konzultuje s nimi jejich projektové Zadosti,

— vykonava animacni ¢innosti v SCLLD, pro Skoly a Skolska zafizeni,

— provadi kontrolu a monitoring projektt

— provadi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

3.2 Pravomoci a odpovédnost osob a organu zapojenych do hodnoceni a vybéru projektt
PFi rozhodovdani o vybéru projektu je splnéna podminka, Ze vefejny sektor ani Zzadnd ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49% hlasovacich prav.

> Valna hromada (VH)

- nejvyssi orgdn, tvofen viemi cleny spolku

Kompetence Valné hromady:

e zodpovida za distribuci verejnych prostredkd a provadéni SCLLD v tzemi plisobnosti MAS,
e schvaluje SCLLD,

e schvaluje zplsob hodnoceni a vybéru projektl

Odpovédnost: predseda spolku, mistopfedseda spolku (v ptipadé zastoupeni)

> Rada
- rozhodovaci orgdn, ¢lenové Rady jsou voleny z osob ¢lenské zakladny MAS
Kompetence Rady:

e formou vnitfnich predpist a smérnic vydava podrobnosti pro zplsob hodnoceni a vybér projektl, zejména
vybérova kritéria pro vybér projektd; s vyjimkou obecnych vybérovych kritérii pro vybér projektd, nebot je
tato kompetence svéfena Valné hromadé,

e schvaluje vyzvy a podvyzvy k poddvani Zadosti o dotace a v konecné fazi vybérového fizeni seznam projekta
urcenych k dotacni podpore tak, aby smérovaly k plnéni zaméra a cild SCLLD,
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e provadi vybér projektl k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zékladé navrhu vybérového
organu
Odpovédnost: predseda Rady, mistopredseda Rady (v pfipadé zastoupeni)

> Kontrolni komise (KK)

- kontrolni orgdn, ¢lenové komise jsou voleni z osob ¢lenské zdklady MAS

Kompetence Kontrolni komise:

e dohlizi na to, aby spolek vyvijel ¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD,

e vyfizuje Zadosti o pfezkum,

e zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovdva a predklada ke schvaleni rozhodovacimu organu
indikatorovy a evaluacni plan SCLLD)

Odpovédnost: predseda Kontrolni komise, povéreny clen Kontrolni komise (v ptipadé zastoupeni)

> Vybérova komise (VK)

- vybérovy organ, ¢lenové komise jsou voleni ze subjektd, které mistné plsobi v Gzemi MAS
Kompetence Vybérové komise:

e provadi vécné hodnoceni zZaddosti o podporu

Odpovédnost: predseda Vybérové komise, mistopredseda Vybérové komise (v ptipadé zastoupeni)

3.3 Postupy k zamezeni stfetu zajmu

Stret zdjmu je stfetem mezi zdjmem MAS, ktery je ze svého postaveni dand osoba béhem hodnoceni a vybéru
projektu povinna hdjit, a osobnim zajmem prislusné osoby, kdy by ji jeji osobni zdjem mohl neprijatelné ovlivnit
pfi vykonu jejich ukoll a povinnosti, v¢. hlasovdni béhem hodnoceni Ci vybéru projektu. Za osobni zdjem je
povaZovdn jakykoliv zdjem, ktery pfindsi nebo by mohl prinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné
fyvzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici
v ziskdni majetkového nebo jiného prospéchu, i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Stanovené podminky k zamezeni stretu zdjma:

> vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl podepisi pred zahajenim hodnoceni eticky kodex
(Pfiloha €. 2 téchto Internich postupl), ktery obsahuje minimdlné zdvazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu;

> osoby, které jsou ve vztahu k urcité zadosti o podporu ve stfetu zajmU, se nesmi podilet na hodnoceni a
vybéru dané Zadosti o podporu ani ostatnich Zadosti o podporu, které dané Zadosti o podporu pfi vybéru
projektl konkuruji;

> v pripadé hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu, kde je Zadatelem o podporu MAS, se nesmi osoby, které
pfipravovaly Zadost, podilet na hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu v dané vyzvé; osoby, které se
podilely na ptipravé Zadosti o podporu, jsou uvedeny v zapisu z jedndni organu MAS;

> organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér zadosti o podporu sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodriuji
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti uc¢inéno;

>z jednani odpovédnych organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd je vidy pofizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam
Ucastnikd (v€etné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektd a jejich bodové
hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu);

> zdpis z jednani, podepsany ¢leny organl MAS provadéjici hodnoceni a vybér Zadosti o podporu, musi byt
zverejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutec¢néni vybéru
Zadosti o podporu.
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4. Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu

1. Cilem procesu hodnoceni a vybéru zadosti o podporu je vykonavat odborné, objektivni, nezavislé a

transparentni posouzeni s hodnoticimi kritérii a transparentni vybér projekta.

2. Subjekty, které jsou zapojeny do schvalovaciho procesu, se fidi internimi predpisy MAS.

3. Uvedené schéma zobrazuje jednotlivé faze schvalovaciho procesu, véetné subjektl, které jsou do
hodnoceni zapojené. Kancelat MAS je do hodnoticiho procesu zapojena pouze jako prostfednik mezi
Zadatelem a danym organem.

VALNA HROMADA

KANCELAR MAS

Schvaleni obecnych kritérii
pro vybér projekti

VYBEROVA
KOMISE

Vyhlaseni vyzvy, konzultace proj.
zdmérh, administrace, komunikace
s Zadateli, kontrola formalnich
naleZitosti a prijatelnosti

RADA

A 4

Vécné hodnoceni

KONTROLNI
KOMISE

A 4

Schvaleni podrobnéjsich vybérovych
kritérii (FN+P, vécné hodnoceni),
Schvaleni vyzvy, vybér projektd
k financovani, stanoveni vyse
alokace pro dana opatieni

RO IROP

A 4

Pfezkum hodnoceni a
kontrola projektt

5. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

5.1 Priprava vyzvy

1. Kanceldf MAS vypracovava jednou ro¢né harmonogram vyzev, véetné vymezené alokace pro jednotliva
opatreni, podle kterého bude v nasledujicim roce jednotlivé vyzvy vyhlasovat. Kancelaf MAS odpovida za
zpracovani harmonogramu vyzev a jeho zmén véetné véasného odesilani na metodika CLLD a RO IROP do
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10.

10 pracovnich dni od schvéleni SCLLD. Harmonogram vyzev se zpracovava max. na rok a zverejiuje se na
webu MAS.

Viyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a strategii CLLD MAS.

MAS muZe v souladu se schvalenou SCLLD upravit podminky vyzvy (napf. zuzZit okruh podporovanych
aktivit, opravnénych Zadatell nebo sniZit vysi podpory na jeden projekt).

Ve vyzvach MAS neni pripustné omezit vycet opravnénych Zadatel(l pouze na Mistni akéni skupinu.

Vyzva MAS obsahuje kritéria pro hodnoceni a vybér projekt a informaci, zda bude MAS zpracovavat
seznam nahradnich projektl, pro pripad, Ze by projekty, které splnily podminky vécného hodnoceni,
prevySovaly alokaci vyzvy.

KancelaF MAS do vyzvy zacleni kritéria, stanovena RO IROP vietné kritérii MAS, podle kterych bude
napliovat cile SCLLD.

Kanceldair MAS preda navrh vyzvy k projednani Radé, kterd ve svém usneseni stanovi harmonogram
vyhlaseni vyzvy, ptipadné upfesni podminky vyzvy dle stanovenych predpist a pravidel RO IROP. Vyzvu
MAS schvaluje Rada.

Pred vyhldasenim kazdé vyzvy, zasle kanceldf MAS text vyzvy, interni postupy, kritéria pro hodnoceni a
vybér projektd, kontrolni listy a pfipadné navazujici dokumentaci RO IROP ke kontrole.

V ptipadé zjisténych nedostatk( ve vyzvé od RO IROP musi MAS odstranit viechny pfipominky (véetné
zaslani upraveného textu vyzvy MAS).

Po obdrZeni kladného vysledku kontroly vyzvy od RO IROP mGze MAS vyhlasit vyzvu pro predkladani
Zadosti o dotaci.

5.2 Vyhlaseni vyzvy

1.

2
3.
4

Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Gzemi MAS, na kterém je realizovand SCLLD.

MAS vyhlasuje kazdy kalendarni rok nejméné jednu Vyzvu k pfijmu Zadosti o dotaci.

Vyzva musi byt kolova a zadava se do MS2014+.

Kancelar MAS vyhlasuje vyzvu zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach MAS.
Kanceldf MAS odpovida za vyhldseni a uverejnéni vyzvy a jejich zmén.

Vyzva MAS nemUze byt vyhla$ena pFed vyhladenim vyzvy RO, ke které se vaze, ani pred zpfistupné&nim
Zadosti o podporu v IS MS2014+.

Vyhlagovat Ize pouze vyzvu potvrzenou RO IROP.

Pracovnici MAS poskytuji individudlni konzultace k projektovym zamériim minimalné od doby vyhlaseni
vyzvy po ukonéeni pfijmu Zadosti.

Vyzvy MAS musi respektovat nize uvedené lhity:

— datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mlze nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy
— datum ukonceni ptijmu zadosti o podporu miiZe nastat nejdFive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti
o podporu

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regionalni rozvoj Aﬂ." PRO MiSTNi
Integrovany regionalni operacni program — ROZVOJ CR



— text vyzvy (véetné navazujic dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach programu do
konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavéreéné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

10. Za pfipravu vyzvy, Ukony s ni souvisejici a v terminech uvedenych v téchto Internich postupech zodpovida
vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.

5.3 Seminare pro zadatele
1. Seminar probéhne nejpozdéji do 10 pracovnich dnll po vyhlaseni vyzvy. Kancelaf MAS seznami Zadatele s
procesem prijmu a zadsadami hodnoceni Zadosti.

2. Ucastnik seminare bude sezndmen s aktualnimi pravidly vztahujicim se k vyzvé. Zadatelé budou seznameni
s fungovanim elektronické aplikace MS2014+.

3. Nabidka kancelafe MAS k individudlnim konzultacim projektovych zaméru.

5.4 Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS
1. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD v rdmci odpovédnosti za kancelai MAS:
— pfipravuje podklad pro jednani Rady spolku na schvéleni vyzvy
— preda prostiednictvim metodika CLLD text vyzvy ke schvéleni na RO nejpozdéji do 10 pracovnich dni
pred vyhlasenim vyzvy
— po schvdleni vyhlasuje vyzvu prosttednictvim portalu CSSF systému MS2014+, zverejnéni vyzvu MAS
na internetovych strankach MAS

2. Odpovédnost za vyhlaseni vyzvy MAS nese Rada spolku v téchto krocich:
— schvdleni ¢asového harmonogramu vyzev a kazdé samotné vyzvy
— rozhodne o opatfenich SCLLD, které budou vyhlaseny, o vysi financni alokace pro danou vyzvu s
rozdélenim na jednotliva opatreni

5.5 Obsah vyzvy
Povinna struktura vyzvy MAS pro IROP je uvedena na webu: http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD —
Dokumenty pro MAS — Vytah z OM IROP — Vzor vyzvy MAS

5.6 Navazujici dokumentace k vyzvé MAS

1. Navazujici dokumentaci k vyzvé zverejiiuje MAS na svych internetovych strankdach nejpozdéji v den
vyhlaseni vyzvy a obsahuje podrobné informace o podminkach podpory, zplsobu implementace a
povinnostech Zadatele a pfijemce dotace.

2. MAS zverejni na svych internetovych strankach kritéria pro hodnoceni projektl a odkaz na navazujici
dokumentaci k vyzvé RO

3. Povinna navazujici dokumentace k vyzvé MAS obsahuje minimalné:
—  Pravidla pro Zadatele a pfijemce (vypracovana RO)
—  Kritéria pro hodnoceni projektii (komplexni kritéria - povinna kritéria RO, kritéria MAS)

5.7 Zména vyzvy MAS a navazujici dokumentace k vyzvé MAS

1. U kolovych vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):
—  zrusit vyzvu
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— snizit alokaci vyzvy

— zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaj

— zménit miru spolufinancovani

— zménit vécné zaméreni vyzvy

— zménit definici oprdvnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele
— posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum

— posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum

— meénit kritéria pro hodnoceni projektt

Ke kazdé zméné vyhlasené vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni a informovat o ni neprodlené na svych
internetovych strankach.

Pravidla pro provadéni zmén stanovi RO v ramci vyhlaseni vyzvy (stanovi, které zmény vyzvy MAS se musi
predklddat ke kontrole RO).

MAS miiZe provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi s vyporadanim svych ptipominek.
Kazdou zménu vyzvy MAS musi MAS predklddat ke kontrole RO

V ptipadé zmény vyzvy MAS nebo navazujici dokumentace k vyzvé, MAS stanovi datum nabyti Ucinnosti
zmény tak, aby zohlednila predpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby svij projekt/Zzadost mohl
zméné pfizpUsobit.

Kazda zména musi byt fadné odlvodnéna a musi obsahovat:

—  Popis zmény,

— Divod provedeni zmény.

6. Hodnoceni a vybér projektt

V procesu hodnoceni projekt( je provadéna kontrola pfrijatelnosti, formalnich néleZitosti a vécné hodnoceni.
Pro kazdou fazi hodnoceni jsou vytvorena vlastni kritéria s cilem vybrat transparentné kvalitni projekty, které
budou naplnovat cile programu a SCLLD. Do procesu hodnoceni vstupuji vSsechny podané Zadosti o podporu,
které byly podany prostiednictvim MS2014+.

6.1 Tvorba kritérii

1.

MAS vytvoti pro kazdou vyzvu na dané opatifeni SCLLD seznam kritérii, kterd budou primarné hodnotit
pfinos projektd k pInéni cilt SCLLD a vysledkl pfislusSného opatfeni.

MAS vytvofi seznam kritérii s popisem, jak budou jednotlivd kritéria pfi hodnoceni posuzovana
s naslednym rozdélenim do jednotlivych fazi hodnoticiho procesu (hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti a vécné hodnoceni).

Vytvorena kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelnda ve fazi hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti.

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou strategii véetné uvedeni odkazu na
¢ast dokumentace, ze které bude Vybérové komise pfi hodnoceni kazdého kritéria vychazet.
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MAS vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitelé vyplfiovat, aby
byl zajistén jednotny pfistup ke vsem Zadatellm. Kontrolni listy budou zaslany na metodika CLLD
minimdlné 17 pracovnich dni pied zahajenim hodnoceni.

Navrh kritérii je zaslan na metodikovi CLLD nejpozdéji do 10 pracovnich dnii pred vyhlasenim vyzvy.
Metodik zapracuje svoje pfipominky a pfeda na RO IROP

Kritéria pro hodnoceni projektl jsou uvedena v Pfiloze €. 1 téchto Internich postup.

6.2 Prijem zadosti o podporu

MAS ptijima Zadosti prostfednictvim systému MS2014+, ktery je na webu https://mseu.mssf.cz

Zadatel, ktery poddva zadost na MAS, musi byt v systému zaregistrovan, osoba opravnéna k podpisu
Zadosti musi mit ztizen elektronicky podpis.
V systému je zaznamendno datum a Cas pfijeti finalizované zadosti o podporu.

6.3 Kontrola formalnich nalezZitosti a prijatelnosti

1.

& N oo v A

10.

10

Kontrolu formalnich naleZitosti a ptijatelnosti provadi 2 pracovnici z Kancelare MAS (Vedouci zaméstnanec
pro realizaci strategie CLLD a Projektovy manaZer pro realizaci CLLD; v ptipadé absence nékterého
z uvedenych pracovnikl nebo v pfipadé stfetu zajmd muzZe funkci vykonavat manazer MAS) majici roli
hodnotitel a schvalovatel na jednom hodnoticim formuldfi v MS2014+. Hodnoceni nebude provadéno
spole¢né 2 pracovniky zaroven, ani nesmi pfi hodnoceni vzajemné mezi sebou konzultovat. Pfi hodnoceni
FN a P musi byt dodrzeno pravidlo 4 o¢i. Hodnoceni bude provedeno jednim hodnotitelem a zkontrolovano
schvalovatelem, schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvdleni
hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnoceni).

Pracovnici, ktefi se podileli na zpracovani zadosti, nesméji u dané zadosti provadét kontrolu formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Pracovnici mohou Zadost s Zadatelem pouze konzultovat.

Na pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o
stfetu zajma.

Kritéria formalnich nalezitosti jsou shodna s kritérii pro individudalni projekty.

RO IROP stanovi, kterd obecnd kritéria prijatelnosti jsou pro MAS povinna.

MAS si stanovi specificka kritéria pfijatelnosti projektu.

Kritéria pro kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti MAS zvefejfiuje ve své vyzvé.

Hodnotitelé uvadi ke kazdému kritériu jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni (vyjma
kritérii, ze kterych vyplyva, Ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéfitelné).

V pfipadé, ze Zadost nesplni byt jedno z nenapravitelnych kritérii, musi byt vylouc¢ena z dalsiho procesu
hodnoceni, Zadatel je o této skutecnosti informovan prostrednictvim MS 2014+.

V pfipadé, Ze je tfeba v pribéhu hodnoceni FN a P Zadost doplnit, ¢i odstranit nedostatky zjisténé v Zadosti,
mUzZe byt Zadatel vyzvan (schvalovatelem) k doplnéni Zadosti o podporu pres MS2014+ (maximalné
dvakrat), a to ve |hité maximdlné 5 pracovnich dni od data doruceni vyzvy. Zadatel mize
v odGvodnénych pripadech pozadat prostfednictvim MS2014+ o prodlouzeni Ih(ity na doplnéni Zadosti a
to maximalné o dalsich 5 pracovnich dndi.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pokud jsou dopliujici informace nedostacujici, rozporné nebo neni mozné provést hodnoceni, lze Zadatele
vyzvat k opakovanému doplnéni.

Pokud Zadatel na zakladé prvni vyzvy nedoloZi poZzadované doplnéni Zadosti a ani nepozada o prodlouzeni
IhGty na doplnéni Zadosti, je mu po uplynuti Ihiity pro doplnéni zaslana druhd vyzva k doplnéni ve Ihité
maximdlné 5 pracovnich dni od odeslani druhé vyzvy.

Celkem lze vyzvat Zadatele k doplnéni maximdlné dvakrat. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda
doplnénou Zadost spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno a schvalovatel mu zasila informaci o
vyrazeni projektu z dlivodu nesplnéni kritérii ptijatelnosti a formalnich naleZitosti v MS 2014+,

Po doplnéni poZzadovanych informaci ze strany Zadatele, zpracuji hodnotitelé (hodnotitel a schvalovatel)
novou verzi hodnoceni (nedotéend kritéria prevezmou z plivodniho posudku, u dopliovanych kritérii
provedou hodnoceni nové).

Vysledek hodnoceni je nasledné vlozen do MS2014+.

O vysledku kontroly (vyhovél/nevyhovél) je zadatel informovan schvalovatelem prostfednictvim depesi
v MS2014+ ve |hité do 5 pracovnich dnii od ukonéeni hodnoceni.

Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti musi byt dokonc¢eno do 24 pracovnich dnii od koneéného
terminu pro podavani projekt(i ve vyzvé MAS.

VsSechny zadosti, které splni podminky formalnich nalezZitosti a pfrijatelnosti postoupi do vécného
hodnoceni.

6.4 Vécné hodnoceni zadosti

1.

11

Kancelar MAS stanovi preferenéni kritéria pro vécné hodnoceni a zasild je metodikovi CLLD na krajské
pracovisté CRR k pfipominkdm nejpozdéji 10 pracovnich dni pted vyhlasenim vyzvy.

Pokud RO IROP kritéria schvdlil a pro dal$i vyzvy se neméni, posle Kanceldit MAS metodikovi CLLD
nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim dalsi vyzvy na shodné opatfeni informaci, Ze ve vyzvé
pouzije puvodni/predchozi kritéria.

Hodnotici kritéria a podminky nutné pro postoupeni projektu k dalsi administraci jsou uvedeny ve vyzvé
MAS.

Vécné hodnoceni zahdji Vybérova komise MAS do 15 pracovnich dnii od ukonceni kontroly pfijatelnosti a
formalnich naleZitosti.

MAS zajisti, aby pti rozhodovani a vybéru projektl verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nemély
vice nez 49 % hlas.

Vybérova komise muiZe rozhodnout, Ze ¢lenové komise budou pro urcité jednani rozdéleni na pracovni
skupiny dle operacnich program (IROP, PRV, OP ZAM), s tim Ze pracovni skupina (min. tficlenna) provede
hodnoceni (bodovani) projektll a navrhne usneseni pro komisi, kterd je zfidila. Kone¢né rozhodnuti o
vybéru projektl k dotacni podpore vsak Vybérova komise prijima ve sboru (hlasovanim vsech pritomnych
¢lend komise). Pfi tomto zplsobu hodnoceni projektl pripadé nebude vyuziti arbitra pouzito.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a projektovy manazer MAS zajisti, nejpozdéji 5
pracovnich dni pred zahdjenim vécného hodnoceni, proskoleni Vybérové komise (pravidla ke stfetu
zajmua, postup hodnoceni, bodovani, hodnotici kritéria, pravomoce, odpovédnost).
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8.

U Zadosti, které Uspésné prosly kontrolou formadlnich nalezitosti pfijatelnosti, Vybérova komise provede
vécné hodnoceni, dle predem stanovenych preferenénich kritérii, kterou jsou verejné dostupné
internetovych strankach MAS.

MAS stanovi minimalni bodovou hranici (alespor 50 % z celkového poctu bodu), kterou musi Zadost o
podporu splnit, aby prosla do dalsi faze hodnoceni. Minimalni bodova hranice u jednotlivych opatfeni je
obsazena v Pfiloze €. 1 téchto Internich postupu.

10. MAS vytvofi hodnotici formuldr, ktery obsahuje kritéria pro hodnoceni.

7 v s

Postup vécného hodnoceni Zadosti o dotaci:

1.

2.

Predseda VK svold jednani Vybérové komise ve |Ih(ité maximalné do 15 pracovnich dni od ukonceni
kontroly FN a P ¢i pfipadné od ukonceni pfezkumu hodnoceni FN a P. Vécné hodnoceni miZe byt zahadjeno
i pokud nebudou dosud vyporadany prezkumy, ¢ opravné hodnoceni u FN a P. Zadosti, které pripadné
nesplini podminky FN a P a nebudou zatrazeny do seznamu projekta.

VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl podepisi pfed zahajenim hodnoceni eticky kodex
hodnotitele.

3. V prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

4.

12

Vybérova komise (15-ti clenna) mlze na prvnim zaseddani rozhodnout, Ze vybrani ¢lenové komise (min. 3
osoby), ktefi nebudou ve stfetu zajmul s posuzovanou Zadosti, provedou spolecné bodové hodnoceni
projektd v pracovni skupiné. Do pracovni skupiny budou v prvni fadé navriené osoby, které jsou svym
oborovym zamérenim nejblize k posuzovanému projektu. Navrhy osob na obsazeni do pracovni skupiny
predklada Vybérové komisi predseda VK. Vybrani ¢clenové komise provedou hodnoceni projektd ve lhiaté
do 5 pracovnich dni od prvniho zasedani VK. U kazdého projektu zaznamenaji vysledek hodnoceni do
hodnoticiho protokolu (1 Zadost/1 protokol). Pracovni skupina posuzuje projekty komisiondlné. Po
skonéeni hodnoceni pfeda pracovni skupina vSechny hodnotici protokoly pfedsedovi VK, a to nejpozdéji
v den druhého zasedani VK (min. 4 hod. pfed zasedanim). Druhé zasedani VK bude svolano do 5 pracovnich
dnii od ukondéeni lhaty pro hodnoceni zadosti v pracovni skupiné. V den druhého zasedani pfijima VK
konecné rozhodnuti o vybéru projektl k dotacni podpore ve sboru (hlasovanim vsech pritomnych clen(
komise), kde mUze dojit v odlivodnénych ptipadech ke zméné bodového hodnoceni, které bylo navrzeno
pracovni skupinou. V ptipadé zmény bodového hodnoceni musi byt upraveno i odlvodnéni vysledku
hodnoceni. Pokud Vybérové komise nepovéri vybrané cleny k provedeni bodového hodnoceni projektt
v pracovni skupiné, provadi celé bodové hodnoceni ve sboru (komisiondlné) a to v den prvniho zasedani
VK. Pfi hodnoceni projektli nebude vyuziti arbitra pouzito.

Na prvnim zasedani VK Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a projektovy manaZzer MAS
predaji Vybérové komisi (pfipadné pracovni skupiné) patficné podklady pro hodnoceni projekt( (aktudlni
verze Zadosti o dotaci z MS2014+ véetné pfiloh, hodnotici formulére).

Hodnotitelé provadéji vécné hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a
vypliuji hodnotici formular, ktery podepisi. Ke kazdému kritériu uvadéji jasné a srozumitelné odGvodnéni
vysledku hodnoceni (vyjma kritérii u kterych dlivody jasné vyplyvaji a jsou objektivné ovéritelné).

V pfipadé, Ze zadost nedosahne minimalni bodové hranice stanovené ve vyzvé je z procesu hodnoceni
vyloucena.

Po ohodnoceni vSech Zadosti ¢clenové komise predaji vysledky hodnoceni (hodnotici formulare) predsedovi
VK.
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11.

12.

13.

Pracovnici MAS s predsedou VK u vSech odevzdanych hodnoticich formular k Zadostem prekontroluji
soucet bodu, vypoctou priiméry bodd pro kazdy hodnoceny projekt a Zadosti sefadi sestupné dle poctu
vyslednych bodU a nasledné vysledky zaznamenaji do souhrnného protokolu hodnoceni, kde bude uveden
pramérny pocet bodu za kazdé diléi kritérium a celkovy dosaZzeny pocet bodu.

Postup pfi shodném poétu bodi

V pripadé stejného bodového zisku projektl budou rozhodovat tato kritéria v uvedeném poradi:

1. Zvyhodnéni Zadatele s nizsimi celkovymi zpUsobilymi vydaji uvedenymi v Zadosti, ze kterych je
stanovena dotace.

2. Zvyhodnén Zadatel s d¥ivéj$im datem a ¢asem podani Zadosti o dotaci.

Ze zasedani Vybérové komise je potizen zapis z jednani a vyhotoven seznam vsech hodnocenych projektt
s pfitazenymi body, sefazenymi sestupné a seznam projektl, které komise doporucuje k poskytnuti
dotacni podpory (pfedvybér projektl). Zapis je podepsan predsedou VK. Odpovédny za vyhotoveni zapisu
je predseda VK.

Vécné hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dnii od ukonéeni kontroly ptijatelnosti a formalnich
nalezitosti.

Pracovnici Kancelafre MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a projektovy manazer MAS)
ze souhrnného protokolu u kazdé zadosti zaznamenaji vysledky hodnoceni do informacniho systému
MS2014+ a k hodnoceni vkladaji zapis z jednani VK ve |hité do 10 pracovnich dni od ukoncéeni vécného
hodnoceni a ve stejné Ihité informuje vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD Zadatele o
vysledku (bodovém hodnoceni).

Kanceldif MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD nebo projektovy manazer MAS)
nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od ukonceni vécného hodnoceni informuje predsedu Rady o vysledcich
vécného hodnoceni.

6.5 Vybér projektli rozhodovacim organem

1.

13

Jednani Rady se fidi Jednacim radem Rady spolku MAS, ktery je uverejnén na webovych strankach MAS
(www.massvitava.cz), rubrika dokumenty, sekce zapisy z jednani)

Konecny vybér a schvaleni navrzenych projektl Vybérovou komisi ma v kompetenci Rada, ktera na zakladé
svého rozhodnuti projekt podpofi ¢i nepodpofi.

Po ukonceni vécného hodnoceni, pripadné po uplynuti doby vSech prezkumdi, provede Rada vybér
projektu k realizaci na zdkladé predvybéru projektli VK. Pokud celkova alokace vSech zadosti neprekracuje
alokaci na vyzvu, je mozné rozhodnout o vybéru projektl jesté pred uplynutim Ih{ty pro podani Zadosti o
prezkum (resp. pred vyporadanim prezkum( nebo opravnych hodnoceni).

Rada nemuze ménit pofadi projektd ani hodnoceni zadosti o podporu.

Rada provede vybér Zddosti o dotaci dle bodového hodnoceni s ohledem na finanéni prostiedky alokované
pro danou vyzvu a to nejpozdéji do 20 pracovnich dnii od provedeni vécného hodnoceni VK.

Na jednani Rady jsou k dispozici Zadosti a bodova hodnoceni jednotlivych projektd véetné tabulky se
sefazenymi projekty dle poctu bodu.

V ptipadé nevyCerpani minimalni alokace pro dané opatfeni, rozhoduje Rada o prevodu financnich
prostiedkl ve prospéch opatreni s nedostatkem financnich prostredk.
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V pripadé, Zze souhrnnd alokace projekt(, které splnily podminky hodnoceni, pfesahuje alokaci na danou
vyzvu a nebude mozné podpofit posledni projekt ,, hraniéni projekt” v plné vysi, bude Zadateli nabidnuta
snizena Castka. V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s nabidnutou ¢astkou a nema zajem projekt za takovych
okolnosti realizovat, volné prostifedky se nabidnou dalSimu Zadateli v poradi. Pokud tuto ¢ast alokace
Zadny z Zadatell nepftijme, bude presunuta do dalsi planované vyzvy MAS v daném opatieni, pfipadné
realokovdna do jiného opatteni IROP.

Z jednani Rady je pofizen zapis véetné seznamu schvélenych projektl. Za vytvoreni a schvaleni zapisu je
odpovédny vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.

V pfipadé Uspésnych Zadateld informuje MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD nebo
projektovy manazer MAS) 7adatele o postoupeni 7adosti na RO IROP prostiednictvim systému MS2014+.
Zadost bude poté postoupena na CRR k zavéreénému hodnoceni ovéieni zplsobilosti.

V pripadé nelspésnych Zadatel(l MAS (vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD nebo projektovy

manazer MAS) zasle Zadateli oznameni prostfednictvim MS2014+ nejpozdéji do 10 pracovnich dni od

rozhodnuti Rady, které musi obsahovat:

— Vysledek hodnoceni a vybéru projekta

— Proti rozhodnuti Rady o vybéru (podpoteni ¢i nepodporeni) Zadosti o dotaci Ize podat stiznost do 15
kalenddrnich dnii od rozhodnuti Rady o vybéru Zadosti o dotaci (Kapitola 12 téchto Internich postupt)

Seznam schvalenych a neschvélenych projekt( zvefejni kancelaf MAS na svém webu a to do 7 kalenddrnich
dnii od schvaleni projektd rozhodovacim organem.

6.6 Pfredani vybranych zadosti o dotaci ke schvaleni na RO IROP

1.

Vybrané Zadosti pfeda MAS k posouzeni CRR, které provede zavérecné ovéreni zpUsobilosti projektu do
24 pracovnich dni od schvaleni projektli MAS rozhodovacim organem.

Postupy a kritéria pro zavérecné ovéreni zplsobilosti projektt jsou uvedena ve specifickych pravidlech pro
Yadatele a pfijemce, které jsou vzdy soucasti Vyzvy vyhlagené RO IROP pro integrované projekty CLLD, ve
specifickém cili 4.1.

Projekty, které Gspé$né prosly véemi fazi hodnoceni a kontrol schvaluje RO IROP.

RO IROP nezasahuje do hodnoceni projektd ani do poradi, uvedenych na seznamu schvalenych projektd.
Provéfuje, zda MAS provedla vSechny kontroly a hodnoceni pro vsechny projekty, které doporucila
k financovani a zda suma podpory pro doporucené projekty nepfesahuje alokaci vyzvy.

Pro projekty, které RO IROP schvali je vydan bez zbyteéného odkladu pravni akt o poskytnuti podpory.

Zadatel je informovan o vysledku prostiednictvim MS2014+.

7. Pfrezkum hodnoceni a vybéru projektt

Kontrolni komisi ndlezi pravomoc prezkoumdvat pfipadné Zadosti o prezkum k hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti a vécného hodnoceni, které provadi organy MAS.

7.1 Zadost o prezkum vysledku hodnoceni

1.
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Zadatel méa pravo podat 7adost o prezkum vysledku kazdé ¢asti hodnoceni 74dosti o podporu, ve které
neuspél (po kontrole prijatelnosti a formalnich naleZitosti a po vécném hodnoceni).

v s

Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalenddrnich dnii ode dne doruceni
oznameni o vysledku hodnoceni.
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10.

11.

Zadatel vyplni jednotny formulaf pro pfipominky prostfednictvim Zadosti o pfezkum v systému MS2014+.
Zadost o prezkum kazdé ¢asti hodnoceni Ize podat pouze jednou.

Na zadkladé obdrieni této zadosti je svolano jedndni, u kterého jsou ptitomni ¢lenové Kontrolni komise,
ktefi splfiuji podminky nepodjatosti vii&i prezkoumdavanym #adostem. Zadost o prezkum posuzuji ¢lenové
Kontrolni komise. Pro pfijeti rozhodnuti Kontrolni komise je zapotiebi souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny
pfitomnych.

Z jednani ptrezkumu hodnoceni je pofizen zapis, ktery bude osahovat:

— Datum a ¢as zacatku jednani,

— Jmenny seznam ucastnikd,

—  Struény popis obsahu Zadosti o prfezkum, véetné identifikace Zadosti o podporu,

— Osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum (hodnotitel dané Zadosti),
— Rozhodnuti (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odivodnéni.

sv s

Zadost o prezkum se musi vyridit do 30 kalenddinich dni ode dne doruceni zadosti o pfezkum hodnoceni.

Zadost o prezkum mUzZe byt shledana jako diivodnou, édsteéné diivodnou &i nediivodnou s jednoznaénym
odlvodnénim.

Bude-li Zadost shledana jako dlvodna nebo ¢astecné divodna, bude uvedeno, kterad kritéria je nutné
prehodnotit. Projekt se vrati do pfedchozi faze schvalovani. Nové hodnoceni probihd podle stejnych
pravidel a Ih(t jako pivodni hodnoceni.

V pripadé, ze komise rozhodne v neprospéch Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, Zddost je vyfazena a
Zadatel je o této skutecnosti informovan Kancelafi MAS prostiednictvim MS 2014+ ve |hiité do 5
pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolni komise.

Pokud souhrn pozZadavkl v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér projektd pred
dokoncenim vsech prezkum( hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud Zadosti o podporu
prekracuji alokaci vyzvy.

7.2 Postup v pripadé zmény pivodniho rozhodnuti na zakladé prezkumu

1.
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Pokud je Zadost o prezkum shledana dlivodnou ¢i ¢astecné dlivodnou je nutné prehodnotit kritéria, ktera
Kontrolni komise navrhla k opravé na zakladé pfekontrolovani dané Zadosti.

Opravné hodnoceni Zadosti provadi v pfipadé FN a P pracovnici Kanceldfe MAS, v pfipadé vécného
hodnoceni Vybérova komise a musi se fidit zavéry Kontrolni komise.

Ten, kdo provadi opravné hodnoceni je vazan nazorem prezkumné komise.

V pripadech, kdy Zadost nebude vracena zpét do procesu schvalovani, MAS (vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD nebo projektovy manazer MAS) zasle informaci o ukoncéeni administrace Zadosti,
které doruci Zadateli. Informace o ukonceni administrace Zadosti obsahuje minimalné:

— Vysledek hodnoceni a vybéru projekta,

— Odlvodnéni vyrazeni Zzadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém jsou
uvedeny divody a podklady pro rozhodnuti, a zplisob, jak bylo vyporadano s pripadnym vyjadienim
Zadatele k podkladdim rozhodnuti,

— Vysledky hodnoceni, které vedly k ukonc¢eni administrace zadosti o podporu.

Postup pro opravné vécné hodnoceni:
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— V pripadé, Ze bude Zadost o prezkum shledana divodnou ¢i ¢asteéné dlivodnou, informuje o tom
Kontrolni komise pfedsedu VK a to neprodlené po skonceni pfezkumu Zadosti.

— Predseda VK svold termin zasedani VK, na kterém se provede prehodnoceni Zadosti dle vysledki
prezkumu KK.

— Postup hodnoceni a Ihity pro opravné vécné hodnoceni jsou stejné jako u fadného vécného
hodnoceni

8. Postup pro posuzovani zmén projektu

1. Pokud ve schvaleném projektu nastanou podstatné zmény, Zadatel je povinen neprodlené ohl3sit
zaméstnancim MAS véetné podani Zadosti o zménu podané v MS2014+.

2. V pfipadé zmén v projektu se Zadatel fidi Obecnymi pravidly v aktudlnim znéni, kap. 16. Zmény v projektu.
MAS vyjadfuje pouze k podstatnym zménam v projektu uvedenych v kap. 16. 6. Obecnych pravidel.

3. Zmény posoudi a potvrdi vedouci pracovnik pro realizaci strategie CLLD do 10 pracovnich dni od nahlaseni
zmény a vyda souhlasné ¢i zamitaci stanovisko k poZzadovanym zménam (Ptiloha €. 4 téchto IP)

4. V pripadé podstatné zmény projektu, vedouci pracovnik pro realizaci strategie CLLD posoudi a potvrdi, Ze
zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu.

5. Vedouci pracovnik pro realizaci strategie CLLD také posuzuje, zda zména projektu nema vliv na pInéni cild
strategie CLLD.

6. Potvrzené vyjadreni MAS vlozi ptijemce do MS2014+ jako prilohu zadosti o zménu.

9. Auditni stopa, archivace

1. MAS zajisti po dobu min. do 1. 1. 2031 uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji
realizaci, mimo dokumentd, které se vypliuji v systému MS 2014+,

2. Dokumentace MAS v souvislosti s pfijmem a administraci Zadosti o dotace a projektli hodnocenych k
poskytnuti podpory z alokace MAS a rovnéz pisemnosti tykajici se samotné provozni ¢innosti MAS je
archivovana v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych
zakon( a v souladu s pravidly archivace dokumentace projekt( financovanych z EU fondd a rozpoctu CR.
Hlavni pravidla archivace jsou shrnuta v interni smérnici MAS. Na kazdé pisemnosti je vyznacen skartacni
znak (,A“, ,,S“, ,V“) a v zavislosti na znaku vyznacena skartacni IhGta. Archiv je uloZen v sidle MAS.

3. Za archivaci odpovida kancelar MAS.

4. Dokumenty uréené k archivaci do 1. 1. 2031:

e Interni postupy — archivace v MS2014+

e Vyzvy —archivace v MS2014+

e Kontrolni listy — archivace v MS2014+

e Z4dosti o podporu — archivace v MS2014+

e Hodnoceni vécné (hodnotici list projektu) — archivace v MS2014+ i v listinné podobé v kancelafi
MAS

e Zapisy z jednani vybérové komise a programového vyboru - archivace v MS2014+ i v listinné
podobé v kancelari MAS

e Posuzovani zmén projektd — archivace v MS2014+
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5.

e Komunikace s Zadateli — depese archivace v MS2014+
e 7adosti o prezkum rozhodnuti — archivace v MS2014+

Kontrolni komise, dohlizi na to, zda MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy
MAS a s SCLLD. Kontrolni komise rovnéz se ucastni na sestaveni vyrocni zprdvy a hospodareni MAS.
Vysledky ze svych kontrol predklada Valné hromadé MAS.

10. Komunikace se zadateli

1.

2.

3.

Individudini konzultace a bezplatné poradenstvi potencidlnim Zadatelm o podporu provadi manazefi
kanceldafe MAS. Kontakty na povérené osoby, které povedou konzultaci, budou zverejnény min. na webu
MAS. Potencidlni Zadatel si s manazerem predem domluvi individualni termin konzultace, ktera se
uskuteéni ve vétsiné pripadl v kancelafi MAS. O konzultaci bude vyhotoven struény zapis. MoZnost
konzultaci bude nabizena celoro¢né i v dobé mimo vyhlasené vyzvy.

Komunikace MAS s potencidlnimi Zadateli a aktéry v Uzemi bude probihat predevsim elektronicky
(MS2014+, e-mail, datova schranka), nebo osobné v sidle MAS Svitava, resp. na konzultacnich a
vzdélavacich akcich. Kontakty ke konkrétnim vyzvdm MAS budou uvedeny ve vyzvé.

MAS bude informovat potencialni Zadatele také formou téchto komunikacnich nastroja:

» vydavani vlastniho zpravodaje MAS a jeho distribuce do vefejné navstévovanych mist (informacni
centra, knihovny, obecni uUrady); distribuce bude probihat i elektronickou formou na adresy vedené v
databazi MAS;

vydavani diléich propagacénich materiall

poradani informacnich seminafl pro Zadatele, véetné moznosti konzultaci projektovych zaméra
publikovani v mistnich médiich

zverejnéni informaci na internetovych strankach MAS

YVVVYYV

11. Spoluprace s externimi subjekty

1.

2.

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci ke strategii CLLD zaméstnancim nebo
zmocnénclim povéFenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného organu financ¢ni spravy a dalsi opravnénych organ(l statni spravy a
umoznit vykon kontrol a poskytnout naleZitou soucinnost pfi provadéni kontrol.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD informuje RO IROP o zahdjeni a vysledku kontrol.

12. Nesrovnalosti a stiznosti

1.
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MAS (predseda, mistopredseda MAS, vedouci pracovnik pro realizaci strategie CLLD) je povinna veskera
podezfeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly.

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich piedpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to
zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti
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a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv narodniho
pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmd EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni finan¢nich zajm{ EU.

Jednani hospodarského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu.
MAS hlasi RO IROP podezFeni na nesrovnalost, zejména podezfeni na podvodné jednani.

Za fedeni nesrovnalosti je odpovédny RO IROP.

Podrobné informace o nesrovnalostech jsou uvedeny v kapitole 17. Obecnych pravidel pro Zadatele a
pfijemce.

Vyfizovani stiznosti:

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi MAS
prosetfit. Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a poZaduje napravu ve vlastnim
zajmu, upozorfiuje na nedostatky €i zavady, jejichz feSeni nalezi do plsobnosti MAS (vytah z OM IROP,
Z kapitoly D).

Postup pro vyfizovani stiznosti na MAS:

- StiZnosti na ¢innost MAS pfijima a vytizuje Kanceldi MAS

- Stiznosti lze podat pisemné, datovou schrankou, e-mailem s elektronickym podpisem, pres
MS2014+

- Anonymni stiznosti budou Kancelafi MAS provéreny

- Na prijaté stiznosti odpovidd Kanceldi MAS formou zpravy o feSeni stiznosti pisemnou formou,
datovou schrankou, e-mailem s elektronickym podpisem, pres MS2014+

sv. s

- Kancelar MAS pfijatou stiznost vyridi nejpozdéji do 30 kalenddfnich dni od jejiho doruceni

- Stiznosti se archivuji a jsou k dispozici Kontrolni komisi pti internich kontrolach

-V pripadé, Ze MAS obdrZi stiznost, kterd se nebude tykat jeji ¢innosti, bude vracena zpét jejimu
odesilateli se sdéleni, Ze stiznost se nevztahuje k ¢innosti MAS, anonymni stiznosti budou zaloZeny do
archivu a oznaceny jako neoprdvnéné

Projednano a schvaleno Radou dne: 25. 5. 2017
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